ZARZADZENIE Nr 8/2007
Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska
z dnia 29.03.2007 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na przebudowe drogi gminnej w
miejscowosci Grochowiska — Slazewo, gmina Izbica Kujawska.

Dziatajac na podstawie art.19 ust.1-3, art.20 ust.1-3, art.21 ust.1-4 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zaméwien publicznych /tekst jednolity Dz.U.z 14.09.2006r., Nr 164, poz.1163/.

zarzadzam,co nastepuje:

§ 1

Powoluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przebudowe
drogi gminnej w miejscowosci Grochowiska — Slazewo, gmina Izbica Kujawska, w
nastepujacym skladzie:

1.Przewodniczacy komisji — Pan Edward Rosinski,

2.Sekretarz komisji — Pani Barbara Rozniecka,

3.Cztonek komisji — Pan Wtodzimierz Biernacki.

§2
Przetarg prowadzony bedzie w ramach procedury podprogowej od 6.000 EURO do 60.000
EURO.

§3
Nadaje regulamin pracy komisji w sprawie organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkow cztonkoéw komisji przetargowej w brzmieniu stanowigcym zaltgcznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy i Miasta

Bogdan Sadowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Gminy i Miasta Izbica Kujawska
Nr 8 /2007 z dnia 29.03.2007r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na przebudowg drogi gminnej w miejscowosci Grochowiska — Slazewo, gmina Izbica Kujawska.

Rozdzial I
Zasady ogolne

§1
Podstawa prawna
1.Na podstawie art. 21 ust.3 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku /tekst
jednolity Dz.U.z 14.09.2006r., Nr 164, poz.1163/ okreslam w niniejszym regulaminie ogranizacje,
sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdéw za wykonywane czynnosci
oraz przejrzystosci jej prac.

§2

Stowniczek
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1)Zarzqdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr 8/2007 Burmistrza Gminy i Miasta Izbica
Kujawska z dnia 29.03.2007 roku w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na przebudowe drogi gminnej w
miejscowosci Grochowiska — Slazewo, gmina Izbica Kujawska.
2)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych /tekst jednolity Dz.U.z 14.09.2006r., Nr 164, poz.1163/,
3)Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine i Miasto Izbica Kujawska,
4)Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta Izbica
Kujawska,
S)Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.
6)Ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych — nalezy przez to
rozumie¢ ustawe¢ z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych /Dz.U. Nr 14, poz.114 z 2005 r. z p6zn.zm./.

§3
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie zaméwienia
1.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada Burmistrz
Gminy 1 Miasta Izbica Kujawska.
2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadaja takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

§4
Zadania i tryb pracy Komisji Przetargowej
1.Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz do badania i oceny ofert.



2.Komisja przetargowa rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania i przystepuje do wykonywania
czynnosci niezwtocznie po otrzymaniu regulaminu o powotaniu komisji przetargowej oraz materiatow
umozliwiajacych przygotowanie dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.
3.Kierownik zamawiajgcego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w § 4 pkt.1 czynnoséci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz czynnos$ci
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

4 Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie
o ktorym mowa w § 4 pkt.1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamdOwienia.

5.Komisja wykonuje rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie powierzone jej czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza 1 do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych,
rzeczoznawcow, jezeli zlecono ich przygotowanie.

§5

Zakres obowigzkow czlonkéw komisji przetargowej
1.Cztonkowie komisji uczestniczg w pracach komisji na rownych zasadach, z zastrzezeniem ust.2 i 3.
2. Pracami komis;ji kieruje Przewodniczacy komisji. Do jego zadan nalezy w szczegolnosci:
1)zwotuje zebrania komisji z inicjatywy wlasnej lub cztonka komisji,
2)prowadzi publiczne otwarcie ofert,
3)nadzoruje prace cztonkdéw komisji,
4)informuje Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania, w tym o wytaczeniu lub samowylaczeniu si¢ cztonka komisji za sktadu komisji,
S)nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
3.Sekretarz komisji uczestniczy w pracach komisji i prowadzi cala dokumentacj¢ przetargowa. Do
jego zadan nalezy w szczeg6lnosci:
1) publikacja ogloszen w siedzibie Zamawiajacego, na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamowien Publicznych,
2)przekazanie osobie odpowiedzialnej za prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej tre$ci ogloszen
1 innych pism wynikajacych w trakcie postgpowania na dyskietce,celem zamieszczenia do publikacji
na stronie internetowej Zamawiajacego,
3)udostepnia na potrzeby prac komisji aktualne przepisy z zakresu Prawa Zamowien publicznych oraz
akty wykonawcze,
4)zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi,
5)sporzadzanie protokotu postepowania i pism wnioskowanych przez komisje,
6)wykonywanie czynnosci obstugowo-biurowych na rzecz komisji,
T)przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego do podpisu wszelkie zawiadomienia, pisma,
informacje kierowane do Wykonawcow, a takze protokot postepowania wraz z zatagcznikami.
4.Stanowiska komisji przetargowej, w szczeg6lnosci w sprawach zwiaznych z:
)trescia Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia,
2)ocena spelnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow,
3)ocena ofert i wyborem najkorzystniejszej oferty,
4)odrzuceniem oferty,
5)uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,
6)uniewaznienim postepowania,
podejmowane sg na posiedzeniach komis;ji.

5.Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracami komisji,
w tym ofert, zatlacznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych, do zglaszania
swoich zastrzezen, w tym zdania odrgbnego,

6.Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji zwigzanych z pracami komisji — w tym ilosci i
nazw wydanych Specyfikacji innym Wykonawcom, z zastrzezeniem art.96 ust.3 i 5 ustawy.



7.Cztonkowie komisji przedstawiajg swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem prac
komisji, w ich przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.
9.Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci
stanowigcych podstawe do wytaczenia z postgpowania, na podstawie art.17 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku /tekst jednolity Dz.U.z 14.09.2006r., Nr 164, poz.1163/,
10.W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci skutkujacych
podstawe do wylaczenia, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu w
postegpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, powiadamiajgc o tym fakcie na pisSmie
przewodniczgcego komisji przetargowej lub Kierownika Zamawiajacego,
11.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu —
po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art.17 ust.1 ustawy,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewptywajacych na
wynik postgpowania.
§6

Zadania bieglego
1.Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé¢ biegtych. Przepis art.17
ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
2.Rola biegtego moze polegaé na:
a/udziale w pracach komisji z gtosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w zakresie
wymagajacym wiedzy specjalne;j,
b/sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczacym si¢
postepowaniu, w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej,
c¢/na tacznej realizacji czynnosci, o ktorych mowa w § 5 pkt.4 regulaminu.

§7
Protokot postepowania o zamowienie publiczne
1.Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza si¢ protokot oraz liste obecnosci, a nastgpnie wlacza si¢
je do dokumentacji przetargowe;.
2.Protokét z postepowania o zamdwienie publiczne, sporzadza Sekretarz Komisji.
3.Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.
4.Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkdéw powinien zostaé wyjasniony w zalaczonej do protokotu
notatce.
Rozdzial 11
§8
Rozpoczecie i prowadzenie postepowania

1.Wszczecie postgpowania.
a/Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie 0 wWszczeciu postgpowania:

e na stronie internetowej portalu, tj. www.portal.uzp.gov.pl
b/Zamawiajacy ogloszenie o zamowieniu zamieszcza:

e w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym tj. na tablicy ogloszen.

e na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.ugim-izbicakuj.pl
c/Zamawiajacy zamieszcza Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia:

e na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. www.bip.ugim-izbicakuj.pl
2.Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego uwaza si¢ za rozpoczete z dniem publikacji
ogloszenia o zamowieniu na stronie portalu internetowego.

§9
Przekazanie Specyfikacji
1.Na wniosek wykonawcy komisja przetargowa przekazuje w terminie 5 dni Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Opflata, jakiej mozna zadaé za Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz przekazania. Oplate za wydanie
Specyfikacji okresla Kierownik Zamawiajacego.



2.Komisja przetargowa prowadzi wykaz wykonawcow, ktorym wydano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia.

3.Komisja przetargowa zobowigzana jest do przestrzegania przepisOw ustawy prawo zamowien
publicznych, w zakresie prowadzonego postepowania, w tym nie udzielenia Wykonawcom informacji
o ilosci i nazwach firm pobranych Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia.

§10
Wyjasnienia i modyfikacja tresci SIWZ

1.Jezeli wykonawcy zwroca si¢ o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
komisja przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedktada do akceptacji przez Kierownika
zamawiajacego tres¢ wyjasnien, chyba ze prosba o to wyjasnienie wplyne¢ta do Urzedu na mniej niz 6
dni przed terminem sktadania ofert (art. 38 ust 1 ustawy).
2.Tre$¢ wyjasnien, o ktérych mowa w ust.1, komisja przetargowa przesyta wszystkim wykonawcom,
ktorym dorgeczono specyfikacje, bez ujawnienia zrddlta zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostgpniona na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.
3.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania
ofert zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonang w ten sposoéb modyfikacje zamawiajacy przekazuje niezwlocznie dokonane wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje, a jezeli specyfikacja jest udostgpniona na stronie
internetowej zamieszcza na tej stronie.

§11

Miejsce i termin skladania ofert

1.Miejsce oraz termin sktadania ofert sa okre§lone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
2.0ferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie, o ktorym mowa w
ust.1, wplywaja do siedziby zamawiajacego (Sekretariatu Urzedu Gminy i Miasta w Izbicy
Kujawskiej, ul. Pitsudskiego 32, 87 — 865 Izbica Kujawska, pokdj nr 15 w godzinach urzgdowania, tj.
pn. — pt. godz. 7:30 — 15:30, wt. godz. 8:00 — 16:00), gdzie sa opatrzone pieczecia wplywu i opisane
kolejnym numerem wptywu oraz data, godzing, minutg wptywu i podpisem osoby dokonujacej tej
czynnosci.
3.Niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert, a na 10 minut przed otwarciem ofert, komisja
przetargowa:
a/ pobiera z sekretariatu Urzedu oferty zlozone, umieszczajac w dzienniku korespondencyjnym swoje
podpisy, $wiadczace o pobraniu ofert.
4.0d momentu pobrania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalno$¢
przechodzi na komisje¢ przetargows.

§12

Otwarcie ofert

1.Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okre§lonym w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2.0ferty otwiera si¢ bezposrednio po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w ktorym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3.Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust.2 (art. 86 ust.3 i 4), muszg by¢
zrealizowane w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;.

§13
1.Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
1)Przedstawia sktad komisji przetargowej,
2)Sktada krétka informacje o postepowaniu, w szczegolnosci:
a/o przedmiocie zamdwienia,
b/o trybie postepowania,
c/o miejscu i dacie publikacji ogloszenia,
d/podaje informacje o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
e/prosi obecnych o wpisanie si¢ na liste obecnosci,
f/informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.



3)Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji winien zwrocic si¢ na
otwarciu ofert do obecnych Wykonawcow z zapytaniem, czy chca ztozy¢ oswiadczenia w sprawie
postgpowania do protokotu postepowania. Tre$¢ ewentualnych oswiadczen sekretarz komisji
przetargowej odnotowuje niezwlocznie w stosownym zatgczniku do protokotu postepowania,

4)Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie
(koperte) w jakich dostarczono ofertg, podaje jej numer, nadany wedtug kolejnosci ich wplywu z
podaniem daty i godziny ztoZenia oferty oraz tres¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).

5)Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu do
odpowiedniego zatacznika do protokotu postepowania na druku ZP-12 nastepujace informacje:
a/nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,

b/cene oferty brutto,

c/termin wykonania zamowienia,

d/okres gwarancji, jezeli dotyczy,

e/warunki platnosci zawarte w ofercie.

6)Informacje, o ktorych mowa wyzej przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

7)Niezwlocznie po otwarciu ostatniej z ofert przewodniczacy wzywa cztonkoéw komisji przetargowej
do ztozenia oswiadczen o zaistnieniu lub braku okoliczno$ci, powodujacych konieczno$¢ wytaczenia
si¢ z udziatu w dalszej czgSci postepowania, z powodu okolicznosci art. 17 ust 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, na drukach ustawowych ZP-11. W przypadku ujawnienia si¢ w toku
prowadzonego postepowania okolicznosci skutkujacych podstawe do wylaczenia, cztonek komisji
obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, powiadamiajac o tym fakcie na piSmie przewodniczacego komisji przetargowej lub
Kierownika Zamawiajacego. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu — po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w
art.17 ust.l ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

8)Powinien poinformowac zebranych o terminie, w jakim zostanie przekazana informacja o wyniku
postegpowania do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§ 14
Ocena ofert
1.Oferty dzieli si¢ na:
1)Oferty ztozone w terminie,
2)Oferty ztozone po uptywie terminu do sktadania ofert.
2.0ferty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt.2, zwraca si¢ Wykonawcom bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na zlozenie protestu.

§15
1.Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 12, komisja ocenia, czy ztozone oferty sg wazne.
Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski i bez zachowania formy pisemnej s3 niewazne i
podlegaja odrzuceniu.
2.Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 13 ust.1 komisja ocenia, czy wykonawcy, ktorzy
ztozyli wazne oferty w wyznaczonym terminie, spelniaja wymagane warunki podmiotowe oraz
przedmiotowe, okre$lone odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.
3.0ceny, o ktorej mowa w ust. 2, komisja dokonuje na podstawie tresci ztozonych o$wiadczen oraz
dokumentéw potwierdzajacych ich prawdziwo$¢, metodg ,,spetnia/nie splenia’na druku ZP-17. Z
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow z powodu
okolicznosci wymienionych w art. 24 ustawy.
4.0ferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.
5.0 wykluczeniu z postgpowania komisja przetargowa zawiadamia rownocze$nie wszystkich
wykonawcow, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
6.Liste wykonawcoéw wykluczonych z postepowania komisja zamieszcza na druku ZP-18.



§ 16
1.0ferty wazne, zlozone w terminie przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z
postgpowania, podlegaja ocenie pod katem speilniania warunkéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia (oferty).
2.Zamawiajacy zobowigzany jest odrzucié¢ oferte, jezeli:
1)Jest niezgodna z ustawa,
2)Jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
3)Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
4)Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
5)Zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,
6)Zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88
lub btedy w obliczeniu ceny,
7)Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,
8)Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
3.W przypadku odrzucenia oferty, komisja zaznacza to na druku ZP-19.

§17
Wybér oferty

1.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod nieodrzuconych ofert, na podstawie
kryteriow opisanych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
2.Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje
Zamawiajacy.

§18

Zawiadomienie uczestnikow i publikacja wynikow postepowania

1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:
a/wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru,
b/wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
c/wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
2.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze
oferty na stronie internetowej: www.bip.ugim-izbicakuj.pl, oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

§19

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcom

1.Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 7 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie p6zniej jednak niz przed uptywem terminu
zwigzania ofertg.
2.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w
art.93 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.0gloszenie o zawarciu umowy Zamawiajacy zamie$ci na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamoéwien Publicznych tj.www.portal.uzp.gov.pl oraz na wtasnej stronie internetowe;.

§20
Uniewaznienie postegpowania
1.Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
a/nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b/cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajagcy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia,



c/wystagpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,
d/postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy W Sprawie
zamoéwienia publicznego,
e/w przypadkach, o ktérych mowa w art.91 ust.5 ustawy, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie.
2.0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a/ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem
terminu sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
b/ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3.W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.
4.W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamoéwienia, zawiadami o wszczgciu kolejnego
postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamOwienia.
§21

Protesty
1.Wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, czynnosci podjetych przez zamawiajagcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktoérej jest
obowiazany na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ protest do zamawiajacego.
2.Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna byto powzigé wiadomos¢
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila,
gdy dotart on do zamawiajgcego w taki sposob, ze mdgt zapoznac si¢ z jego trescia.
3.Protest dotyczacy tresci ogloszenia, a takze postanowien specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoOwienia wnosi si¢ w terminie:
a/7 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej lub na stronach portalu
internetowego Urzgdu — jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy.
4.W przypadku wniesienia protestu dotyczacego treSci ogloszenia lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
5.Wnhniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
6.Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub
protest niedopuszczalny na podstawie art.181 ust.6 ustawy.
7.Protest powinien wskazywac oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwigzlte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznos$ci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie protestu.

§22
1.W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.
2.0 zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.
3.Kopi¢ wniesionego protestu Zamawiajacy niezwlocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczacym
w postepowaniu o udzieleniu zamowienia, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia zamieszcza ja rowniez na stronie internetowej, na ktorej
jest udostepniana specyfikacja, wzywajac Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu
toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.



4.Uczestnikami postepowania toczgcego si¢ w wyniku wniesienia protestu staja si¢ Wykonawcy,
ktorzy maja interes prawny w tym, aby protest zostat rozstrzygniety na korzys¢ jednej ze stron i ktorzy
przystapili do postepowania:

a/ w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o ktérym mowa w art.181 ust. 3 ustawy,

b/ do uptywu termindéw, o ktérych mowa w art.180 ust.3, jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia, a
takze postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

5.Wykonawca zglasza przystgpienie do postepowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu,
wskazujac swoj interes prawny w przystgpieniu i okreslajac swoje zadanie w zakresie zarzutow
zawartych w protescie. Zgloszenie przystgpienia wnosi si¢ do Zamawiajacego przekazujac
jednoczesnie jego kopie Wykonawcy wnoszacemu protest.

6.Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art.181 ust.3 ustawy, nie moga
nastgpnie korzysta¢ ze Srodkéw ochrony prawnej na czynno$ci Zamawiajacego wykonane zgodnie z
ostatecznym rozstrzygnigciem protestu zapadtym w postgpwoaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia
protestu.

7.Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art.181 ust.3, nie moga
nastepnie wnies¢ protestu powotujac si¢ na te same okolicznosci.

§23

1.Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.
2.Protest jest ostatecznie rozstrzygnigty:
a/jezeli nie przystuguje odwotanie — wraz z rozstrzygni¢ciem przez Zamawiajacego protestu lub z
uplywem terminu na jego rozstrzygnigcie,
b/jezeli nie wniesiono odwotania — z uptywem terminu do wniesienia odwotania,
c/w przypadku wniesienia odwotania:

e 7z dniem wydania postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze albo wyroku zespotu

arbitrow.

3.Na wniosek Zamawiajacego Prezes Urzgdu, w drodze decyzji administarcyjnej moze wyrazi¢ zgode
na zawarcie umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu, jezeli ze wzgledow spotecznych lub
gospodarczych zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, a nie wynikta ona z winy Zamawiajgcego.

§24
1.Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty, dotyczace:
a/ tresci ogloszenia,
b/ postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
¢/ wykluczenia wykonawcow z postgpowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenia ofert i wyboru
oferty najkorzystniejszej,
— terminie 10 dni od uplywu ostatniego z termindw na wniesienie protestu.
2.Protest inny, niz wymieniony w art.183 ust.1 ustawy, Zamawiajacy rozstrzyga w terminie 10 dni od
dnia jego wniesienia.
3.Brak rozstrzygnigcia protestu w terminach, o ktorych mowa w art.183 ust.1 i 2 ustawy, uznaje si¢ za
jego oddalenie.
4.Rozstrzygniecie protestOw wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia
odwotania Zamawiajacy przekazuje jednocze$nie podmiotowi, ktory wniost protest oraz
Wykonawcom, ktorzy przystapili do postepowania toczacego sie¢ w wyniku wniesienia protestu, a
jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
zamieszcza roOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana.
5.W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajacy powtarza oprotestowana czynnos¢ lub dokonuje
czynnosci bezprawnie zaniechanej:
a/niezwlocznie — jezeli uwzglednit wszystkie zgloszone Zadania,
b/po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu — jezeli co najmniej jedno ze zgloszonych zadan nie zostato
uwzglednione.
6.0 powtorzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich
wykonawcow.



§25
Odwolanie
Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 60.000
EURO, nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy dotyczacych odwotan i skarg.

§26

Protokot postepowania
1.W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielnie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokol postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,,protokotem,” zawierajacy co
najmnie;j:
a/opis przedmiotu zamowienia,
b/informacje o trybie udzielenia zamowienia,
c/informacje o Wykonawcach,
d/ceng i1 inne istotne elementy oferty,
e/wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2.0ferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
stanowig zalaczniki do protokotu.
3.Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu post¢powania, z tym ze oferty udost¢pnia si¢ od
chwili ich otwarcia.
4.Wzor protokotu oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, jak rowniez sposob i
form¢ udostgpniania zainteresowanym protokotu wraz z zalacznikami, majac na wzgledzie
zapewnienie jawnosci postepowania o udzielenie zamowienia, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 maja 2006 roku w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego /Dz.U. Nr 87, poz.606/.
5.Zamawiajagcy umozliwia w swojej siedzibie sporzadzanie kopii lub odpisow protokolu wraz z
zatacznikami, na zasadach okreslonych ponizej:
1) w sktadzie co najmniej 2 0s6b, w tym obecnosci przewodniczacego komisji i cztonka komisji lub
innej osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego,
2) w siedzibie Zamawiajacego,
3) w dni i godziny pracy Zamawiajgcego.
4) z udostepnionych dokumentow osoby o ktorych mowa w pkt.5 ppkt.1 sporzadzaja notatke i
wlaczaja ja do dokumentacji postgpowania.
6.Zamawiajacy przesylta na wniosek Wykonawcy kopi¢ protokolu pisemnie, faksem lub droga
elektorniczng, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego.
7.Zamawiajacy przechowuje protokél wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielnie zamowienia, w sposodb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.
8.Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztoZzone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

§27

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
1.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia odpowiada kierownik
zamawiajgcego.
2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.
3.Kazda osoba, ktora wykonuje prace w komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej cztonkowie.
4.Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamowien publicznych wydawane sa w formie pisemnej.
5.Czynnos$cia komisji naruszajaca dyscypling finanséw publicznych bedzie:
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a/propozycja trybu udzielenia zaméwienia publicznego z naruszeniem przepisoOw ustawy Prawo
zamowien publicznych, dotyczaca przestanek wyboru trybu,

b/niedopetienie obowigzku przygotowania ogloszenia o zamowieniu,

c/ztozenie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego bez uzyskania
wymaganej zgody Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych,

d/opis przedmiotu zamoéwienia w sposob sprzeczny z art.29 ust.2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

e/okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu w sposdb sprzeczny z art.22 ust.2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

f/dokonanie innych czynno$ci majacych wplyw na wynik postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

g/dokonanie oceny spetnienia warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zaméwien publicznych, w
szczegolnosci niezgodnie z treScig ogloszenia o postgpowaniu i specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia,

h/dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

i/ztozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

j/ztozenie propozycji uniewaznienia postgpowania z naruszeniem ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

k/ztozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktory nie zostal wybrany zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

1/przedstawienie zamawiajgcemu do podpisu umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem konfliktu,
Vnieztozenie oswiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,
m/nieztozenie wniosku o wylaczenie z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przez
cztonka komisji, ktory podlega wylaczeniu z postepowania na podstawie art.17 ust.l ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6.Przewodniczacy komisji jak i cztonkowie majg prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie, jezeli otrzymali
polecenie wykonania czynnosci, ktore ich zdaniem narusza dyscypling finanséw publicznych.

§28
Zakonczenie prac komisji przetargowej
1.Komisja przetargowa konczy pracg po:
1)podpisaniu umowy o zamowienie publiczne, przez zamawiajacego oraz wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana,
2)lub uniewaznieniu postepowania.

§29
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

§30
Integralng czg¢$¢ regulaminu stanowig zataczniki:

1.Druk — Wylaczenia cztonka z udzialu w pracach Komisji Przetargowe;.

§31
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

ZATWIERDZAM
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Zatacznik nr 1
do regulaminu pracy komisji przetargowe;j
Druk wytaczenia z udzialu w pracach Komisji Przetargowej

Wylaczenie Czlonka Komisji Przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska w sprawie
powotania Komisji Przetargowej, postanawiam wylaczy¢ z dalszego udziatu w postepowaniu Pana(ig)

.......................................... pethiaca/ego funkcjg .......ccoeevevvvcieeieniennenne.., powolanej Zarzadzeniem
Burmistrza Nr ......cccceeeeeeeeen. 2 dnia e, do postgpowania o udzielenie
ZaMOWIENIA PUDIICZNEEO NA.....c.viieiiiiiiiiiieiieeieeiesteetesteesteseaestaesssesseesseesseesssesssessaessaesseesseesssesssessensennns

POWOdem WYIgCZENIa JEST: ...eeccuiiiiiiiieiiciie ettt ete et e et e et e eebeeetaeeteeetaeessbeesaseessseesssaeassaeereeeneeans

Ostatnig czynnoscig Komisji Przetargowej, dokonanej z udzialem w/w osoby byla czynnosé

ZATWIERDZAM
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