ZARZADZENIE NR 86/2011
BURMISTRZA GMINY I MIASTA IZBICA KUJAWSKA
z dnia 17 listopada 2011 roku

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy 1 Miasta i podleglych
jednostkach.
§ 1

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powoluje¢ osoby wymienione w
zalagczniku nr 1 do =zarzadzenia. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje
obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikdw inwentaryzacji 1 przedtozenia
sprawozdania z przebiegu swych prac. Czlonkéw komisji czynie
odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 2
Powoluje 9 zespotow spisowych, ktorych sktady osobowe i1 obszary

spisowe zostaly wymienione w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 3
Do sktadu komisji wybrakowania i1 komisji kasacyjnej inwentarza

powotuje osoby wymienione w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- §rodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest

utrudniony 1 gruntéw



- pozostale srodki trwate ewidencjonowane w sposob ilosciowo —
warto$ciowy,
- pozostate $rodki trwate ewidencjonowane w sposob ilo§ciowy,
- wartosci niematerialne 1 prawne,
- zapasy materialow,
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z
poréwnaniem z zapisami w raporcie kasowym:
- §rodki pienigzne w kasie,
- czeki 1 weksle obce,
- gwarancje bankowe,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
- naleznosci 1 zobowigzania wobec kontrahentow,
- srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
4) w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach:
- nalezno$ci 1 zobowigzania publicznoprawne,
- srodki trwale w budowie,
- §rodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle
stanowigce infrastrukture),
- grunty,
- naleznos$ci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
5) w drodze spisu z natury 1 pordwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych:

- druki $cistego zarachowania.

§ §
Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ do 31 grudnia 2011
roku, natomiast wyniki inwentaryzacyjne nalezy wycenic¢ i rozliczy¢ do dnia 15

stycznia 2012 roku.



§ 6

Zobowigzuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminu rozpoczecia i
zakonczenia prac inwentaryzacyjnych),
- pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym,
- przygotowania i wydania arkuszy zespotom spisowym, a po przeprowadzeniu
spisu — rozliczenie zespotdw z pobranych arkuszy,
- skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotow
inwentaryzacyjnych sporzadzonych dla sktadnikow majatkowych

inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.

§ 7
Zobowigzuj¢ komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji
oraz zasad 1 sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji

inwentaryzacyjnej urzedu.

§ 8
Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich os6b powolanych do inwentaryzacji, a w
tym réwniez osOb materialnie odpowiedzialnych 1 0s6b prowadzacych

ewidencj¢ inwentaryzowanych sktadnikow.

§ 9
Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego
przygotowania 1 uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujacych si¢ w

nich sktadnikow.



§ 10

Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci ze wszystkich tytutow

0s0b zwigzanych z jej przeprowadzeniem.

§ 11

Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji sporzadzi

sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 12

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki

podlegaja ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

§ 13

Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 15

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Marek Sledzinski
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Zalacznik Nr 1

Sklad komisji inwentaryzacyjnej

Matusiak Mirostaw
Szmudzinska Agata
Pazniewska Anna

Nowakowski Przemystaw

Biernacki Wlodzimierz
Sobieraj Olimpia
Wegierski Kazimierz
Wegierska Bozena
Czupryniak Teresa

. Bolewska Magdalena
. Szudzik Emilia

. Andrzejewska Lucyna
. Farynska Krystyna

. Jagodzinski Roman

. Andrzejewska Halina
. Szczes$niak Agnieszka
. Jagodzinska Mirostawa
. Kolterman Justyna

. Bednarowicz Bogumit
. Czernielewski Jozef

. Starzyk Agata

. Nowicki Przemystaw

. Baraniak Pawel

. Zdzienicki Dariusz

. Kucharski Mirostaw

. Studzinski Grzegorz

. Kostecki Marek

. Kubiak Beata

. Gizynska Agnieszka

- przewodniczacy komisji

- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek
- czlonek

Na wniosek Skarbnika Gminy i Miasta wyznaczam na przewodniczacego komisji

inwentaryzacyjnej Pana Mirostawa Matusiaka — Sekretarza Gminy i Miasta.

Traci swa wazno$¢ dotychczasowy sktad osobowy komisji inwentaryzacyjnej powotany

13 listopada 2009 roku.

BURMISTRZ
Marek Sledziriski



Zespoly Spisowe

Zalacznik Nr 2

Zespot

Przedmiot spisu i obszar spisowy

Cztonkowie zespotu

spisowego

Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez
zestawow komputerowych) w pomieszczeniach:
a) Referatu Finansowego
b) Referatu Spraw Obywatelskich
c) Zespotu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkot
d) Pozostatych pomieszczeniach pigtra I1
(tazienki, korytarze, sala 32)
(pokoje od numeru 25 do numeru 35)

Andrzejewska Halina
Starzyk Agata
Farynska Krystyna

II

Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez
zestawow komputerowych) w pomieszczeniach:
a) Referatu Organizacyjny
b) Referatu Gospodarki Komunalnej,
Lokalnej i Przestrzenne;j,
c) Referat Rolnictwa
d) Referat O$wiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia
e) Sekretariat, pok6j Burmistrza, pokoj
Przewodniczacego RGiM
f) Obstuga Rady — pokdj13
g) Pozostatych pomieszczeniach pigtra I
(tazienki, korytarze)
(pokoje od numeru 15 do numeru 24)

Pazniewska Anna
Szmudzinska Agata
Wegierska Bozena

III

Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez
zestawow komputerowych) w pomieszczeniach:
a) ZGKiW
b) MOPS
c) Sala §lubow
d) Korytarze na parterze budynku urzedu
e) Pomieszczenia w piwnicy

Studzinski Grzegorz
Jagodzinski Roman

0%

Pozostate srodki trwate w pomieszczeniach
Swietlicy Profilaktyczno — Wychowawczej

Kolterman Justyna
Nowicki Przemystaw




Srodki trwate i pozostate §rodki trwate w
pomieszczeniach:

a) OSP Izbica Kujawska

b) OSP Swiszewy

c) OSP Pasieka

d) OSP Modzerowo

e) OSP Swictostawie

Kucharski Mirostaw
Wegierski Kazimierz
Zdzienicki Dariusz

f)
VI Srodki trwate i pozostate srodki trwate w
pomieszczeniach:
a) OSP Btenna Baraniak Pawet
b) OSP Mchoéwek Kostecki Marek
c) OSP Naczachowo Bednarowicz Bogumit
d) OSP Wietrzychowice
e) OSP Nowa Wie$
f)
VII ngtawy komputerowe, dmkarkl, ksera., wartosci Bolewska Magdalena
niematerialne i prawne w pomieszczeniach :
Kubiak Beata
budynku urzedu
VIII Pozostate srodki trwate w pomieszczeniach Gizynska Agnieszka
gospodarczych budynku urzgdu i w magazynie OC Sobieraj Olimpia
IX Srodki trwate Nowakowski Przemystaw
Czupryniak Teresa
BURMISTRZ

Marek Sledziriski




Zalacznik Nr 3

Sklad komisji wybrakowania inwentarza

1. Andrzejewska Lucyna - przewodniczacy komisji
2. Jagodzinska Mirostawa - cztonek
3. Szcze$niak Agnieszka - czlonek

Sklad komisji kasacyjnej inwentarza

1. Biernacki Wtodzimierz - przewodniczacy komisji
2. Czernielewski Jozef - czlonek
3. Szudzik Emila - czlonek
BURMISTRZ

Marek Sledzinski



