ZARZADZENIE Nr 21/2011

Burmistrza Gminy i Miasta lzbica Kujawska

z dnia 01.03.2011 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na Rekultywacje skladowiska odpadéw
komunalnych w Naczachowie oraz wprowadzenie systemu redukcji odpadéw niebezpiecznych
na terenie Miasta i Gminy Izbica Kujawska.

Dzialajac na podstawie art.19 ust.2-3, art.20 ust.1-3, art.21 ust.1-4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych / tekst jednolity Dz.U. z 2010 roku, Nr 113, poz.759
zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Powotuje¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na Rekultywacje
sktadowiska odpadow komunalnych w Naczachowie oraz wprowadzenie systemu redukcji odpadoéw
niebezpiecznych na terenie Miasta i Gminy Izbica Kujawska.

w nastgpujacym sktadzie:

1.Przewodniczacy komisji - Przemystaw Nowakowski
2.Sekretarz komisji — Emilia Lukasiak

3.Cztonek komisji — Wtodzimierz Biernacki

4. Cztonek komisji — Marek Kostecki

5. Cztonek komisji — Jarostaw Patczynski

§2
Przetarg prowadzony bgdzie w ramach procedury uproszczonej o wartosci od 14.000 EURO
do kwot okreslonych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp.

§3
Nadaj¢ regulamin pracy komisji w sprawie organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej w brzmieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ
Marek Sledzinski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Gminy i Miasta Izbica Kujawska
Nr 15/2011 z dnia 28.01 .2011r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na Przebudowe drogi gminnej na odcinku L= 1.852 mb tj. od km 1+ 888 do km 3+ 740
z wykonaniem podbudowy drogi thuczniem wapiennym wraz z wykonaniem powierzchniowego
utrwalenia jezdni przy uzyciu emulsji i grysow na dziatkach ewidencyjnych nr 37, 113 w

miejscowosci Wiszczelice gmina Izbica Kujawska II etap.

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1
Podstawa prawna
1.Na podstawie art. 21 ust.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku /tekst
jednolity z 2010 roku, Nr 113, poz.759/ okreslam w niniejszym regulaminie organizacje¢, sktad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdow komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci
jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

§2
Stowniczek
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1)Zarzqdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr 15/2011 Burmistrza Gminy 1 Miasta
Izbica Kujawska z dnia 28.01.2011 roku w sprawie powolania komisji przetargowej do
przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
Przebudowe drogi gminnej na odcinku L= 1.852 mb tj. od km 1+ 888 do km 3+ 740 z wykonaniem
podbudowy drogi thuczniem wapiennym wraz z wykonaniem powierzchniowego utrwalenia jezdni
przy uzyciu emulsji i grysé6w na dziatkach ewidencyjnych nr 37, 113 w miejscowosci Wiszczelice
gmina Izbica Kujawska II etap.
2)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych /tekst jednolity z 2010 nr 113 poz. 759 z p6zn. zm/,
3)Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming i Miasto Izbica Kujawska,
4)Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy 1 Miasta Izbica
Kujawska,
S)Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacag osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie publicznego, ztozyta oferte lub
zawarla umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego.
6)Ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych — nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /Dz.U. Nr 14, poz.114 z 2005 r. z pézni. zm./.

§3
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie zaméwienia
1.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.



2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w postegpowaniu oraz czynnosci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

§4

Zadania i tryb pracy Komisji Przetargowej
1.Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz do badania i oceny ofert.
2.Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i przystgpuje do wykonywania
czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu regulaminu o powotaniu komisji przetargowej oraz materialow
umozliwiajacych przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.
3.Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w § 4 pkt.1 czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz czynnos$ci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
4 Komisja przetargowa w szczegOlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie
o ktorym mowa w § 4 pkt.1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.
5.Komisja wykonuje rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie powierzone jej czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych,
rzeczoznawcow, jezeli zlecono ich przygotowanie.

§5

Zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowej
1.Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych zasadach, z zastrzezeniem ust.2 i 3.
2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji. Do jego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1)zwotuje zebrania komisji z inicjatywy wtasnej lub cztonka komisji,
2)prowadzi publiczne otwarcie ofert,
3)nadzoruje prac¢ cztonkdéw komisji,
4)informuje Kierownika zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania, w tym o wytaczeniu lub samowylaczeniu si¢ cztonka komisji za sktadu komisji,
S)nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
3.Sekretarz komisji uczestniczy w pracach komisji i prowadzi calg dokumentacje przetargows. Do
jego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) publikacja ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego, w Biuletynie Zaméwien Publicznych na stronach
portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych,
2)przekazanie osobie odpowiedzialnej za prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej tresci ogloszen
1 innych pism wynikajacych w trakcie postepowania, celem zamieszczenia do publikacji na stronie
internetowej Zamawiajacego,
3)udostepnia na potrzeby prac komisji aktualne przepisy z zakresu Prawa Zamowien publicznych oraz
akty wykonawcze,
4)zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi,
5)wykonywanie czynno$ci obstugowo-biurowych na rzecz komisji,
6)przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego do podpisu wszelkie zawiadomienia, pisma,
informacje kierowane do Wykonawcow, a takze protokot postgpowania wraz z zalgcznikami.
4.Stanowiska komisji przetargowej, w szczegolnosci w sprawach zwigzanych z:
Dtrescia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
2)oceng spelnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow,
3)oceng ofert i wyborem najkorzystniejszej oferty,
4)odrzuceniem oferty,



5)uniewaznieniem postgpowania,
podejmowane sa na posiedzeniach komisji.
5.Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracami komisji,
w tym ofert, zalacznikdow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych, do zglaszania
swoich zastrzezen, w tym zdania odrebnego,
6.Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ informacji zwigzanych z pracami komisji — w tym iloSci i
nazw wydanych Specyfikacji innym Wykonawcom, z zastrzezeniem art.96 ust. 315
7.Cztonkowie komisji przedstawiaja swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
komisji, w ich przekonaniu ma znamiona btgdu lub pomytki.
9.Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowig-
cych podstawe do wytaczenia z postgpowania, na podstawie art.17 ustawy Prawo zaméwien publicz-
nych z dnia 29 stycznia 2004 roku.
10.W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznoséci skutkujacych
podstawe do wylaczenia, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym fakcie na pismie
przewodniczacego komisji przetargowej lub Kierownika Zamawiajacego,
11.Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu —
po powzigciu przez nig wiadomos$ci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art.17 ust.l ustawy,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewptywajacych na
wynik postgpowania.
§o6

Zadania bieglego
1.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych. Przepis art.17
ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
2.Rola bieglego moze polegaé na:
a/udziale w pracach komisji z gltosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w zakresie
wymagajacym wiedzy specjalnej,
b/sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynno$ci w toczacym si¢
postgpowaniu, w zakresie wymagajacym wiedzy specjalne;j,
c/na tacznej realizacji czynnosci, o ktorych mowa w § 5 pkt.4 regulaminu.

§7
Protokd! postepowania o zamdéwienie publiczne
1.Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza si¢ protokot oraz liste obecnosci, a nastgpnie wlacza sie
je do dokumentacji przetargowe;.
2.Protokét z postgpowania o zamowienie publiczne, sporzadza Sekretarz Komisji.
3.Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.
4.Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow powinien zosta¢ wyjasniony w zatgczonej do protokotu
notatce.
Rozdzial 11
§8
Rozpoczecie i prowadzenie postepowania

1.Zamawiajacy ogloszenie o zamdwieniu zamieszcza:
a/w Biuletynie Zamowien Publicznych na stronie portalu internetowego UZP: www.portal.uzp.gov.pl
b/w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym tj. na tablicy ogloszen
¢/na stronie internetowej Zamawiajacego tj. www.bip.izbicakuj.pl
2.Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego uwaza si¢ za rozpoczete z dniem publikacji
ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

§9

Przekazanie Specyfikacji



1.Na wniosek wykonawcy komisja przetargowa przekazuje w terminie 5 dni Specyfikacje Istotnych
Warunkoéw Zamoéwienia. Optlata, jakiej mozna zada¢ za Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz przekazania. Oplate za wydanie
Specyfikacji okresla Kierownik Zamawiajacego.

2.Komisja przetargowa prowadzi wykaz wykonawcow, ktorym wydano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia.

§10

Wyjasnienia i modyfikacja tresci SIWZ
1.Jezeli wykonawcy zwroca si¢ o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia,
komisja przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedklada do akceptacji przez Kierownika
zamawiajacego tre$¢ wyjasnien, jednak nie p6zniej niz
a) na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - jezeli warto§¢ zamowienia jest zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert . (art. 38 ust 1, 1a ustawy)
2.Tre$¢ wyjasnien, o ktorych mowa w ust.1, komisja przetargowa przesyta wszystkim wykonawcom,
ktorym dorgczono specyfikacje, bez ujawnienia zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.
3.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej, zamieszcza ja
takze na tej stronie: WW W.bip.izbicakuj.pl
Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadzi do
zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gtoszenie o
zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych”, przedtuzajac jednoczesnie
termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang
przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamdéwien publicznych.

§ 11
Miejsce i termin skladania ofert
1.Miejsce oraz termin sktadania ofert sa okre§lone w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
2.0ferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie, o ktorym mowa w
ust.1, wptywaja do siedziby zamawiajacego (Sekretariatu Urzedu Gminy i Miasta w Izbicy
Kujawskiej, ul. Pitsudskiego 32, 87 — 865 Izbica Kujawska, pokdj nr 15 w godzinach urzgdowania, tj.
pn. — pt. godz. 7:30 — 15:30 ), gdzie sa opatrzone pieczgcia wplywu i opisane kolejnym numerem
wplywu oraz datg, godzing, minutg wptywu i podpisem osoby dokonujgcej tej czynnosci.
3.Niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, a na 10 minut przed otwarciem ofert, komisja
przetargowa:
a/ pobiera z sekretariatu Urzedu oferty zlozone, umieszczajac w dzienniku korespondencyjnym swoje
podpisy, §wiadczace o pobraniu ofert.
4.0d momentu pobrania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalnosc
przechodzi na komisje¢ przetargowa.
§12
Otwarcie ofert
1.Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okre§lonym w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2.0ferty otwiera si¢ bezposrednio po uplywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w ktorym
uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3.Wszystkie czynno$ci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust.2 (art. 86 ust.3 i 4), musza by¢
zrealizowane w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;.



§13
1.Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
1)Przedstawia sktad komisji przetargowej,
2)Sktada krotka informacje o postepowaniu, w szczegolnosci:
a/o przedmiocie zamowienia,
b/o trybie postgpowania,
c/o miejscu i dacie publikacji ogloszenia,
d/podaje informacj¢ o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
e/prosi obecnych o wpisanie si¢ na liste obecnosci,
f/informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.
3)Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji winien zwrocic si¢
na otwarciu ofert do obecnych Wykonawcow z zapytaniem, czy chcg zlozy¢ oswiadczenia w
sprawie postgpowania do protokotu postgpowania. Tres¢ ewentualnych o§wiadczen sekretarz
komisji przetargowej odnotowuje niezwlocznie w stosownym zalaczniku do protokotu
postepowania,
4)Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie
(koperte) w jakich dostarczono oferte, podaje jej numer, nadany wedlug kolejnosci ich
wpltywu z podaniem daty i godziny zlozenia oferty oraz tres¢ opisu na tym opakowaniu
(kopercie).
5)Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu do
odpowiedniego zatacznika do protokolu postepowania na druku ZP-12 nastgpujace
informacje:
a/nazwe (firmg) oraz adres (siedzibg) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
b/cene oferty brutto,
c/termin wykonania zaméwienia,
d/okres gwarancji, jezeli dotyczy,
e/warunki platnosci zawarte w ofercie.
6)Informacje, o ktérych mowa wyzej przekazuje si¢ niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
7)Niezwlocznie po otwarciu ostatniej z ofert przewodniczacy wzywa czlonkéow komisji
przetargowej do ztozenia oswiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznosci, powodujacych
konieczno$¢ wytaczenia si¢ z udziatu w dalszej czesci postepowania, z powodu okolicznosci
art. 17 ust 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na drukach ustawowych ZP-11. W
przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci skutkujacych
podstawg do wylaczenia, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym fakcie
na pisSmie przewodniczacego komisji przetargowej lub Kierownika Zamawiajacego.
Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu — po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art.17
ust.1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
8)Powinien poinformowaé zebranych o terminie, w jakim zostanie przekazana informacja o
wyniku postepowania do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§ 14
Ocena ofert

1.Oferty dzieli si¢ na:

1)Oferty ztozone w terminie,

2)Oferty ztozone po uplywie terminu do sktadania ofert.
2.0ferty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.2, zwraca si¢ niezwlocznie Wykonawcom bez otwierania w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,



§15
1.Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 12, komisja ocenia, czy zlozone oferty sa wazne.
Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski i bez zachowania formy pisemnej sg niewazne i
podlegaja odrzuceniu.
2.Po dokonaniu czynnos$ci, o ktorych mowa w § 13 ust.1 komisja ocenia, czy wykonawcy, ktorzy
ztozyli wazne oferty w wyznaczonym terminie, spetniajg wymagane warunki podmiotowe oraz
przedmiotowe, okreslone odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.
3.0ceny, o ktorej mowa w ust. 2, komisja dokonuje na podstawie tresci ztozonych oswiadczen oraz
dokumentow potwierdzajacych ich prawdziwosé, metoda ,,spetnia/ nie spetnia” na druku ZP-17. Z
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcéw z powodu
okoliczno$ci wymienionych w art. 24 ustawy.
4.0ferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.
5.0 wykluczeniu z postgpowania komisja przetargowa zawiadamia rownocze$nie wszystkich
wykonawcow, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
6.Liste wykonawcow wykluczonych z postepowania komisja zamieszcza na druku ZP-18.

§16
1.0ferty wazne, zlozone w terminie przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z
postgpowania, podlegaja ocenie pod katem spetniania warunkéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia (oferty).
2.Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:
1)Jest niezgodna z ustawa,
2)Jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia,
3)Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
4)Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
5)Zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,
6)Zawiera bledy w obliczeniu ceny
7)wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
7)Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.
3.W przypadku odrzucenia oferty, komisja zaznacza to na druku ZP-19.

§17
Wyboér oferty

1.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod nie odrzuconych ofert, na podstawie
kryteriow opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2.Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje
Zamawiajacy.

§18

Zawiadomienie uczestnikéw i publikacja wynikéw postepowania

1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:
a/wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy )firmy), siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordéwnania ztozonych ofert zawierajacym
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,
b/wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
c/wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
d/terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.



2.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje¢ o ktorych
mowa w rozdziale § 18 ust.1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

§19

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcom
1.Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane faksem czy poczta elektroniczng lub tez 10 dni jezeli przestane zostato w inny sposoéb.
2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed w/w terminami
jezeli ztozona zostanie tylko jedna oferta.
3.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art.93 ust.1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§20
Uniewaznienie post¢powania
1.Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a/nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b/cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktoéra zamawiajagcy moze przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
c/wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,
d/postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy W sprawie
zamowienia publicznego,
e/w przypadkach, o ktérych mowa w art.91 ust.5 ustawy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takie;j
samej cenie.
2.0 uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a/ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
b/ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3.W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.
4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadamia o wszczgciu kolejnego
postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.
§21
Odwolanie

1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci zamawiajgcego podjetej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

2. Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 odwolanie
przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

- wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytanie o cene



- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
- wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia
- Odrzucenie oferty odwolujacego.
§22
Skarga do sadu
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przyshuguje skarga do
sadu.
§23
Protokol postepowania
1.W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielnie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokoét postepowania o udzielenie zaméwienia, zwany dalej ,,protokotem,” zawierajacy co
najmnie;j:
a/opis przedmiotu zamowienia,
b/informacje o trybie udzielenia zaméwienia,
c/informacje o Wykonawcach,
d/ceng i inne istotne elementy oferty,
e/wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2.0Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowig zalaczniki do protokotu.
3.Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od
chwili ich otwarcia.
4. Wzbr protokotu oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, jak réwniez sposob i
form¢ udostepniania zainteresowanym protokolu wraz z zalacznikami, majagc na wzgledzie
zapewnienie jawnos$ci postepowania o udzielenie zamdwienia, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26pazdziernika 2010 roku w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego /Dz.U. Nr 223, poz.1458/.
5.Zamawiajacy umozliwia w swojej siedzibie sporzadzanie kopii lub odpiséw protokotu wraz z
zalgcznikami, na zasadach okreslonych ponizej:
1) w sktadzie co najmniej 2 0soéb, w tym obecnosci przewodniczgcego komisji i czlonka komisji Iub
innej osoby upowaznionej przez Zamawiajacego, sporzadzajac na tg okoliczno$¢ notatke stuzbowa,
2) w siedzibie Zamawiajgcego,
3) w dni i godziny pracy Zamawiajacego.
6.Zamawiajacy przesyta na wniosek Wykonawcy kopi¢ protokotu pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem Wykonawcy.
7.Zamawiajacy przechowuje protokoét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielnie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
8.Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materialy.
§24
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
3.Kazda osoba, ktéora wykonuje prace w komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu
naruszenia dyscypliny finansow publicznych.
2.Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwien publicznych wydawane sg w formie pisemne;.
3.Czynnosciag komisji naruszajacg dyscypling finansow publicznych bedzie:
a/propozycja trybu udzielenia zamowienia publicznego z naruszeniem przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych, dotyczaca przestanek wyboru trybu,
b/niedopetnienie obowigzku przygotowania ogloszenia o zamdwieniu,
c/opis przedmiotu zamoéwienia w sposob sprzeczny z art.29 ust.2 ustawy,
d/okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu w sposob sprzeczny z art.22 ust.2 ustawy,
e/dokonanie innych czynno$ci majacych wpltyw na wynik postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,



f/dokonanie oceny spelienia warunkow z naruszeniem zasad udzielania zamowien publicznych, w
szczegolnosci niezgodnie z treScig ogloszenia o postgpowaniu i specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia,

g/dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

h/ztozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy,

i/ztozenie propozycji uniewaznienia postgpowania z naruszeniem ustawy,

j/zYozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktory nie zostat wybrany zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych,

k/przedstawienie zamawiajacemu do podpisu umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem konfliktu,
I/nieztozenie o§wiadczen wymaganych przepisami ustawy,

Vnieztozenie wniosku o wylaczenie z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przez
cztonka komisji, ktory podlega wytaczeniu z postepowania na podstawie art.17 ust.1 ustawy.
4.Przewodniczacy komisji jak i cztonkowie majg prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie, jezeli otrzymali
polecenie wykonania czynnosci, ktore ich zdaniem narusza dyscypline finanséw publicznych.

§25
Zakonczenie prac komisji przetargowej
1.Komisja przetargowa konczy pracg po:
1)podpisaniu umowy o zamowienie publiczne, przez zamawiajacego i wykonawce,

2)lub uniewaznieniu postepowania.

§26
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy
ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

§27
Integralng cze$¢ regulaminu stanowia zataczniki:
1.Druk — Wyltaczenia cztonka z udzialu w pracach Komisji Przetargowe;.

§28
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

BURMISTRZ
Marek Sledziriski
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Zatgcznik nr 1
do regulaminu pracy komisji przetargowe;j
Druk wytaczenia z udzialu w pracach Komisji Przetargowe;j

Wylaczenie Czlonka Komisji Przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska

Nr ... z dnia . A4 sprawie powotania Komisji
Przetargowej.....cccoeveeveenieeiieinne, , postanawiam wytaczy¢é z dalszego udzialu w
postepowaniu  Pana(ig) .......cccceeeieniiieiieniieeinnn, petnigca/ego funkcje......ccceevveeiiennnn. W

postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego na...........c.cccceeeveenneenee.

PowWOdem WYTaCZENIA JEST: ....vevuieriieieieiieiiecte ettt ettt s e e steesreeste e saessteensessaesseensaenseensaennnens

ZATWIERDZAM
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