Zarzgdzenie Nr 182/2017
Burmistrza Izbicy Kujawskiej

z dnia 08 maja 2017 roku

w sprawie: organizacji i funkcjonowania systemu Stalego Dyzuru Burmistrza
Izbicy Kujawskiej oraz powolania punktu kontaktowego w Urzedzie Miejskim

w Izbicy Kujawskiej i w jednostkach organizacyjnych Gminy Izbica Kujawska.

Na podstawie §5 Zarzadzenia Nr 130/2012 Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska
z dnia 15 czerwca 2012 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy 1 Miasta
Izbica Kujawska oraz §2 i §5 Zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow

w wojewddztwie kujawsko — pomorskim
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. Staty dyzur na terenie Gminy Izbica Kujawska organizuje si¢ w celu:

1) zapewnienia cigglo$ci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchomienia zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) zachowania ciggtosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza
dzialaniami zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiagania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa na terenie Gminy Izbica Kujawska.

2. Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw okresla rozporzadzenie Rady

Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej pafistwa

§ 8 ust.2 pkt. 3 /Dz.U. z 2004 roku Nr 219 poz. 2218/.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) staly dyzur — przygotowany w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej ul. Marszatka
Pitsudskiego 32 wraz z obsadg osobowa, dokumentacja stalego dyzuru oraz dostgpem
do $rodkow gcznosci, uruchamiany catodobowo w stanie stalej gotowosci obronnej
panstwa lub w czasie podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa na polecenie

Wojewody Kujawsko-Pomorskiego;

2) punkt kontaktowy — wyznaczona osobe oraz stuzbe dyzurng funkcjonujaca

catodobowo z dostepem do $rodkow tacznosci, ktéra umozliwi Burmistrzowi



Izbicy Kujawskiej wzajemne komunikowanie si¢ w ramach statego dyzuru Wojewody

Kujawsko-Pomorskiego w czasie stuzbowym i poza stuzbowym;

3) plan reagowania obronnego — ustalenie czynnosci dotyczacych przygotowania
i dziatania organ6w administracji rzadowej i organ6w samorzadu terytorialnego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
ujetych w formie zestawow zadafi operacyjnych, a takze ustalenia sit 1 Srodkow

niezbednych na ich wykonanie;

4) stany gotowos$ci obronnej panstwa — odpowiednio:
- stan gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju,
- stan gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu,
- stan gotowosci obronnej panstwa czasu wojny.

5) burmistrz — Burmistrz Izbicy Kujawskiej

6) urzad — Urzad Miejski w izbicy Kujawskiej

7) gmina — Gmina Izbica Kujawska

§ 3.1. Staly dyzur, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 tworzony przez Burmistrza stanowi element
posredni w procesie przekazywania jednostkom organizacyjnym gminy zadaf
okre§lonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania zwrotnych potwierdzen
otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

2. Polecenie Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w zakresie uruchomienia systemu
lub jego wybranej cze$ci przekazywane jest droga telefoniczna, faksows, elektroniczng

lub radiows.
§ 4. W urzedzie tworzy sie staly dyzur oraz punkt kontaktowy.

§ 5.1. Punkt kontaktowy w urzedzie funkcjonuje w nastgpujacy sposob:
1) w godzinach pracy urzedu — pracownik zatrudniony w referacie spraw obywatelskich
na stanowisku w zakresie spraw obronnych i wojskowych;
2) po godzinach pracy urzedu — wiasciwe osoby petnigce stuzbg dyzurng w Ochotniczej
4StraZy Pozamej w Izbicy Kujawskiej.
2. Punkt kontaktowy funkcjonuje w systemie calodobowym.
3. Punkt kontaktowy tworzy si¢ w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania si¢
w ramach statego dyzuru Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z burmistrzem i kadrg

kierowniczg urzedu.



4. 7 chwila uruchomienia statego dyzuru dziatanie punktu kontaktowego ulega
zawieszeniu.

5. Prezes Ochotniczej Strazy Pozarnej w Izbicy Kujawskiej utworzy punkt kontaktowy
catodobowy w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania si¢ w ramach statego
dyzuru Burmistrza z kadrg kierowniczg urzedu w czasie i poza godzinami jego pracy.

6. Zobowiazuje sie Prezesa Ochotniczej Strazy Pozarnej w Izbicy Kujawskiej
organizujacego punkt kontaktowy do:

a) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za organizacje i funkcjonowanie punktu
kontaktowego, okreslenia zasad jego dziatania, zabezpieczenia w niezbedne $rodki
tacznosci 1 dokumenty;

b) przeszkolenia 0s6b wyznaczonych do pelnienia dyzuréw;

¢) utrzymywania stalej tacznosci ze statym dyzurem i punktem kontaktowym urzedu.

7. Zasady organizacji punktu kontaktowego, o ktérym mowa w ust. 6, okresla

zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.1. Staly dyzur organizuje si¢ na potrzeby przekazywania decyzji Burmistrza oraz staje si¢

zespotem zadaniowym Gtéwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza (GSK)
po uruchomieniu systemu kierowania obronnoscig panstwa, o ktérych mowa
w odrebnych przepisach.
2. Miejscem pracy stalego dyzuru burmistrza jest budynek Urzedu Miejskiego
w Izbicy Kujawskiej, ul. Marszatka Pitsudskiego 32 (sekretariat — pokéj nr 15).

§ 7. Powolanie obsady statego dyzuru nastapi odrgbnym zarzadzeniem.

§ 8. Do zadan oséb petnigcych stuzby w ramach ,,Statego Dyzuru” nalezy:

1) powiadamianie okreslonych os6b (wskazanych w dokumentacji) o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu, zapewniajgcych sprawne
uruchamianie realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowoSci
obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji, a takze informacji
adresowanych do organow na rzecz ktorych dziatajg,

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organow
na rzecz ktorych dziatajg — do organéw im podlegtych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji

w ramach wspotdziatania.



§ 9. Zobowigzuje sie inspektora ds. obronnych i wojskowych urzedu do przeszkolenia 0osob

wyznaczonych do pelnienia stuzby statego dyzuru Burmistrza.

§ 10.Organizacje statych dyzuréw wedtug zasad okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu
nalezy utrzymywa¢ w aktualnosci i gotowosci do petnego rozwinigcia oraz podjgcia

dziatan.

§ 11.Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Izbica
Kujawska, ktérego zobowiazuj¢ do koordynacji, nadzoru i kontroli realizacji spraw
dotyczacych organizacji statych dyzuréw oraz sprawdzania ich gotowosci do
funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych wytycznych i innych dokumentow

w tym zakresie.

§ 12.Wykonanie zarzadzenia w czesci dotyczacej postanowief § 5 ust. 5 — 6 powierza sie

Prezesowi Ochotniczej Strazy Pozarnej w Izbicy Kujawskiej.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 70/05 Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska
z dnia 03 marca 2005 r. w sprawie: organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru

Burmistrza Gminy i Miasta w Izbicy Kujawskiej.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUMMIST
Zalgczniki: mgr Marek Dorabiata
Zatgcznik nr 1 — Wykaz dokumentacji statego dyzuru,
Zalgeznik nr 2 — Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych oraz dyzurow

catodobowych.
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Zalqcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 182/20117 Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 08 maja 2017 r.

WYKAZ DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

. Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru do powiadamiania o obowigzku

niezwlocznego stawienia si¢ w pracy.
Grafik pelnienia stuzby Statego Dyzuru w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej.

Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w pracy.

-~ Wykaz punktow kontaktowych na terenie gminy Izbica Kujawska.

. Wykaz adres6w i numer6ow telefonow statych dyzurow w wojewodztwie, powiecie

1 gminie.

Wykaz adres6w i numerdw telefonéw organdéw nadrzednych oraz wspoétdziatajacych.
Wykaz kurieréw i przydzielonych srodkow transportowych.

Ksigzka meldunkow z przebiegu Statego Dyzuru Burmistrza Izbicy Kujawskiej.

Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru Burmistrza Izbicy Kujawskie;.

10. Brudnopis Statego Dyzuru Burmistrza Izbicy Kujawskie;.

BUBMISTRZ

mgr Marek Dorabiata
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Zalgcznik Ny 2 do Zarzgdzenia
Nr 182/2017 Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 08 maja 2017 r.

ZASADY ORGANIZACII I WYPOSAZENIA PUNKTOW KONTAKTOWYCH
ORAZ DYZUROW CALODOBOWYCH

. Punkty kontaktowe i dyzury calodobowe nalezy utworzy¢ na bazie pracownikow Urzedu

1 jednostek organizacyjnych Gminy Izbica Kujawska.

. Punkty kontaktowe w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych Gminy Izbica Kujawska

tworzy sie w celu:

zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza

dzialaniami zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyzszych stanow . .

gotowosci obronnej na terenie Gminy Izbica Kujawska.

Osobowe punkty kontaktowe i dyzury catodobowe w jednostkach organizacyjnych
beda uruchamiane w czasie wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa na polecenie

Burmistrza.

. W warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom petnigcym dyzur -

w ramach punktu kontaktowego i dyzuru catodobowego - nalezy zabezpieczy¢
mozliwosci korzystania z pomocy: urzedow telekomunikacyjnych, pocztowych, policji

oraz strazy pozarmej dla niezwtocznego przekazania informacji zainteresowanym osobom.

. Punkty kontaktowe i dyzury calodobowe nalezy:

1) zorganizowacé i o fakcie tym nalezy poinformowa¢ organy na rzecz ktérych beda
dziala¢ podajac: nazwe instytucji organizujacej punkt kontaktowy, nazwe podmiotu,
w ktorej petniony jest catodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu
kontaktowego;

2) wyposazy¢ w:
a) wykaz osob funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy 1 numery telefonow,

b) brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska

nadawcy 1 przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktorej

BU%EISTRZi
mgr Marek Dovebit

przekazano informacje.



