ZARZADZENIE Nr 143/2012

Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska

z dnia 09.08.2012 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zltotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Dzialajac na podstawie art. art. 33 ust. 1,3,5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzg-
dzie gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6Zniejszymi
zmianami )

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyra-
zonej ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro , zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ni-
niejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
Traca moc wczesniejsze uregulowania dotyczace zamdwien publicznych, ktorych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 14000 euro

BURMISTRZ
Marek Sledzirski



Zalacznik do zarzadzenia nr 143
Burmistrza Gminy i Miasta
Izbica Kujawska

z dnia 09.08.2012

Regulamin udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14000 euro w Gminie i Miescie Izbica Kujawska.

§1
Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktoéw prawnych:
Art. 35 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. nr 157, poz. 1240 z
pozn . zm.)
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych t.j.( Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz.
759 z p6zi zm.)
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz.
U.z2011 Nr 282 poz. 1650 )

§2

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy PZP tj.
zamowien 1 konkursow ktorych warto§¢ netto nie przekracza w skali roku wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 14 000 euro.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w pkt. 1 winny by¢ dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepisow ustawy o finansach publicznych, w tym w szczego6lnosci z
przepisami art. 35 tej ustawy — w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow oraz w sposoéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.

3. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjac¢ decyzj¢ o odstgpieniu
od stosowania przepisdw niniejszego regulaminu i realizowa¢ zamowienie bezposrednio z
jednym wybranym Wykonawca.

§3

1. Kierownik referatu, dyrektor szkoly i innych jednostek organizacyjnych badz upowazniony
pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystepuje z wnioskiem
o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamdwienia do 14000 euro do Kierownika Zamawiajgcego
( zatacznik nr 1).

2. Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu wniosku o ktorym mowa w ust. 1 regulaminu
dekretuje go do Skarbnika.

3. Osoba odpowiedzialna za zaméwienie publiczne szacuje warto$¢ zamowienia w przeliczeniu
na euro.

4. Skarbnik Gminy wyraza zgod¢/ nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zamowienia i
zapoznaje ze swojg decyzja Burmistrza Gminy i Miasta.

5. Po wyrazeniu zgody przez Skarbnika 1 Burmistrza Gminy i Miasta na realizacj¢ danego
zamowienia, kierownik referatu, dyrektor szkoty i innych jednostek organizacyjnych badz
upowazniony pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przystepuje do
jego finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 4 i § 5 niniejszego regulaminu.

6. Osoba odpowiedzialna za zamdwienia publiczne prowadzi rejestr zamowien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro dla wszystkich
zamowien wychodzacych z Urzedu Gminy i Miasta Izbica Kujawska.

7. Numer zamowienia publicznego nadaje osoba prowadzaca rejestr zamowien publicznych.

§4
1. W przypadku zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej 5000 euro kierownik referatu,
dyrektor szkoty i innych jednostek organizacyjnych badz upowazniony pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia w celu zapewnienia , iz wydatek publiczny



zostanie dokonany w zgodzie z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach publicznych
przeprowadza telefoniczne rozeznanie rynku.

2. Rozeznanie o ktérym mowa w ust. 1 musi obejmowaé co najmniej dwoch wykonawcow
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalno$ci, dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej bedacej przedmiotem zamowienia.

3. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku kierownik referatu, dyrektor szkoty i
innych jednostek organizacyjnych badz upowazniony pracownik odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia sporzadza notatke stuzbowg ( zat. nr 2 ) i wskazuje wykonawce, ktory
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

4. Do zamoéwien nieprzekraczajacych 5000 euro nie ma obowigzku sporzadzania umow w
formie pisemne;.

5. Przepisow § 3 i § 4 nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwien, o wartosci
nieprzekraczajacych 3000 euro.

6. Cata dokumentacja z postgpowania z zamdOwienia przechowywana jest u pracownika, ktory
odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§5

1. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej 5000 euro kierownik referatu,
dyrektor szkoty i innych jednostek organizacyjnych badZz upowazniony pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdowienia w celu zapewnienia iz wydatek publiczny
zostanie dokonany w zgodzie z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach publicznych zaprasza
do sktadania ofert wybranych wykonawcow.

2. Zapytanie cenowe kieruje si¢ do co najmniej trzech wykonawcow realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalno$ci, dostawy, ushugi Iub roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zamodwienia badz umieszcza si¢ ogloszenie zapytania cenowego na stronie
internetowej zamawiajacego www.bip.izbicakuj.pl

3. Zapytania cenowe nalezy przekaza¢ w formie pisemnej Iub elektroniczne;j:

a) osobiscie ( potwierdzajac odbiodr)

b) listownie ZPO badz faksem

c¢) w formie elektronicznej (CD/DVD, mail)

- na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. Obowiazkiem kierownika referatu, dyrektora szkoty i innych jednostek organizacyjnych badz
upowaznionego pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Po otrzymaniu ofert wykonawcow kierownik referatu, dyrektor szkoty i innych jednostek
organizacyjnych badz upowazniony pracownik odpowiedzialny za realizacje danego
zaméOwienia zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego w oparciu o wzor, ktory stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. Przygotowana przez kierownika referatu, dyrektora szkoty i innych jednostek organizacyjnych
badZz upowaznionego pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamoOwienia
dokumentacja ( wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu wraz z protokotem z
rozeznania cenowego i zalaczonymi do niego zapytaniami ofertowymi) stanowi podstawe do
udzielenia zamowienia o wartos$ci powyzej S000 euro.

7. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

8. Cata dokumentacja z postepowania z zamdéwienia przechowywana jest u pracownika, ktory
odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje.

§6
Dopuszcza si¢ skierowanie zapytania cenowego tylko do jednego wykonawcy w przypadku, gdy
zachodzi co najmniej jedna z nizej wymienionych okolicznosci:



a) konieczno$¢ pilnego udzielenia zamoéwienia oraz ze wzglgdu na wyjatkowa sytuacje, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe wykonanie, mozna skorzystac¢
z procedury zaproszenia do zlozenia oferty skierowanego do jednego wykonawcy — po uprzednim
uzasadnieniu faktycznym jej zastosowania

b) w przypadku kiedy dane zamoéwienie moze realizowac tylko jeden Wykonawca.

¢) wystapi brak odpowiedzi ( ofert) ze strony wykonawcow na zapytanie cenowe badz na ogloszenie
zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego.

§7
Do zawieranych uméw w sprawie o zamowienie publiczne do 14000 euro netto stosuje sig¢
przepisy Kodeksu Cywilnego
Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisemnej do zamdéwien powyzej 5000 euro na czas
oznaczony i nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia.
Zawarta umowa winna zawiera¢ nagléwek o nastepujacej tresci:

,» Umowa zostala zawarta bez stosowania przepisOw ustawy Prawo zamodwien publicznych na
podstawie art. 4 ust. 8”

§8

Faktury wystawione przez wybranego wykonawce na realizacj¢ zamowienia odpowiednio opisane
podlegaja akceptacji przez referat finansowy w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

§9
Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢ Kierownikowi
Zamawiajacego.
Wykonanie zamowienia powierza si¢ kierownikom referatow, dyrektorom szkot i innych
jednostek organizacyjnych UG i M Izbica Kujawska
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika Zamawiajacego.

§10

Integralng czg$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:

1.

PIERRS

Whiosek o udzielenie zamowienia
Zapytanie cenowe

Notatka stuzbowa

Protokét z rozeznania cenowego
Formularz ofertowy

BURMISTRZ
Marek Sledziriski

Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,



ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO

miejsce i data)

(nazwa JO Zamawiajacego skladajacej wniosek)
ZNaK SPrawy..........ccccoiiiiiei

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14000 euro

Czes¢ A
( wypetnia JO wnioskujgca o udzielenie zamowienia)
1. Wnioskodawca:

2. Nazwa zadania/ przedmiotu zaméwienia:

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia:

- robota budowlana
- dostawa
- ustuga

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu)...................zl netto.

2. Termin realizacji ZAmMOWICIIA: . .. ..\ttt ettt ettt e et ettt et e e e te et e et e ee et enreeaeannens

TR o) & (TSR e 7 2 o

S 1 31
data i podpis wnioskujacego

Czes¢ B

( wypehia pracownik ds. zamowien publicznych)

1. Rownowartos¢ zamowienia w EURO —netto ............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieees wg
aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie §redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych.

I1EURO=.................. zt.
2. Zamowienie moze by¢/nie moze* by¢ zrealizowane bez stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

3. Do realizacji zamdéwien nalezy zastosowac procedure okreslong w § 4 /§ 5 regulaminu
udzielania zamowien publicznych bez koniecznosci stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.



(podpis pracownika ds. zamowien publicznych)
Czese C
( wypeknia Skarbnik / Kierownik Zamawiajgcego)

1. Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody™* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

(podpis Skarbnika Gminy) (podpis Burmistrza )



(nazwa JO Zamawiajacego )

Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO

miejsce i data)

NOTATKA SLUZBOWA

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14000 euro

2. przeprowadzone rozmowy telefoniczne

Wykonawca Data Inne

( nazwa, imi¢ i przeprowadzenia postanowienia

nazwisko, adres roZmowy Cena brutto oferty, uwagi Wybrano
nr telefonu) telefonicznej

(data i podpis Burmistrz )




Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO

piecze¢¢ zamawiajacego Izbica Kuj awskadnia................ooeell

ZAPYTANIE CENOWE
dla zaméwien o wartoSci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Burmistrz Gminy i Miasta Izbica Kujawska zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o

1. Przedmiot ZAIMOWIEIIIA ......eeeeeeeeee e e eeeeeeeeeeeaanneaeeseeeeeen

Wspolny Stownik ZamOwien (CPV)..........uiiiiiiiie e e
Rodzaj zamowienia
(ushuga/dostawa/robota budowlana)

2. Termin realizacji ZAMOWIETIIA: ......c.eeeiuiiriieiieiiieeiee sttt e eee et et e et ee et eeeeebeeesnneeennaeeas

3. Kryterium oceny ofert—cena................%

4. Warunki ubiegania Si¢ 0 ZAMOWICTNIC. . .. ...+ ee.veueteeniteteeiteeeteeeineeenaeeneaenaeeaenaeaane e

5. Migjsce 1 termin Zt0ZeNia OFCTTY: ...cveieeieeeiiieeciie ettt e
6. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia :............c.oevvieiiiinnnnn.
7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:.........oooviviiiiiiiiiiiiiiiiieas
TR 11141 PP

podpis Burmistrza



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO

(nazwa JO Zamawiajacego )
Miejsce i data

ZNAK SPIAWY ...ttt

PROTOKOL ROZEZNANIA CENOWEGO
-ktorego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro-

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2006 r. nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.)
ustawy nie stosuje si¢

1. w celu zamowienia

ktore jest dostawa/ustuga/ robotg budowlang*,

2. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia netto ( bez podatku od towarow i ustug VAT)
wyrazona w PLN wynosi ............ co stanowi kwote euro................ , przy czym
sredni kurs euro w stosunku do ztotego stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych zostat przyjety zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

3. dla zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro -wdniu ....................... 20.... r. zaproszono do udzialu w
postepowaniu ......... wykonawcOw poprzez: rozestanie zapytania ofertowego
poczta/faksem/mailem/umieszczenie na stronie internetowej www.bip.izbicakuj.pl *
wg ponizszego wykazu wydanych zapytan cenowych:

data wydania potwierdzenie
Ip. Nazwa adres wykonawcy zapytania zapytania ofe.rtowego uwagi
wykonawcy cenowego (ZPO, e-n.lall,‘faks,
telefonicznie)
1
2
3
4. W terminie do dnia ............ 20.... r.do godz. .......... przedstawiono ponizsze
oferty:
Ip. nazwa i adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi
1
2
3




5. Wskazanie i uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Nazwa

WYKONAWCY/AATES ...vveeeiieiiieeiiieiieeie ettt e et e ettt e st e e beessaeesteesabeesseeesseenseesssaesaeesseenssensseenns
Cena brutto - ............ zt.,

nalezny podatek VAT w wysokosci - ............ zt, - %

Cenanetto - ............ z1.,

TermMIN TEALIZACTT = ..ttt ettt et e ettt e e e
Inne istotne elementy OfeTty - .........oieiiii e

Uzasadnienie wyboru:

(podpis pracownika ) (podpis Burmistrza )

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do regulaminu

Formularz ofertowy
dla zaméwien o wartoS$ci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

INQ WYKONAMIC ...uevieiiiieiiieiieeiie ettt ettt et e sttt e st e et estaeesteesabeenseeesaeenseenseeenseensseenseeseeenseensns

I. Nazwa zamawiajacego: Gmina i Miasto Izbica Kujawska
Kierownik Zamawiajacego: Burmistrz Gminy i Miasta Izbica Kujawska
Ulica: Marszatka Pitsudskiego 32

Kod: 87 -865

Miejscowos¢: I1zbica Kujawska

Powiat: wloctawski

E-mail: urzad@izbicakuj.pl

Telefon/ Fax: /0-54/ 2865 009

I1. Nazwa i adres Wykonawcy:

INQZWA ..o
STEAZIDA ..o
WOTEWOUZEWO......oooeooo e
INT ECIETONUL .......o e

IV.Wartos¢ zamowienia:
1.Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:
CONE DIULLO: Loneiiiiiieiie ettt ettt ettt ettt e et e et e esateesbeeesbe e beessaeenseesnbeenseesaseenseessseenseennseenne



miejscowos¢, data

podpis i pieczesc wykonawcy

* niepotrzeba skresli¢
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( nazwa JO Zamawiajacego )

...............................
------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooo

INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Numer sprawy:

Nazwa i adres Zamawiajacego Urzad Gminy i Miasta w Izbicy Kujawskiej
ul. Marszalka Pilsudskiego 32
87 —865 Izbica Kujawska

Przedmiot zamowienia

Nazwa ( firma) lub imie¢ i nazwisko
wykonawcy, ktoérego oferte wybrano

Uzasadnienie wyboru oferty

Nazwy ( firmy) lub imi¢ i nazwisko wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i porownania zlozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i laczna punktacje

Nr Nazwa ( firma) lub imi¢ i nazwisko wykonawcy Liczba pkt Razem
oferty kryterium cena
waga 100%

1

2

Zatwierdzam

(data, podpis)
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