ZARZADZENIE Nr 125 /2012
BURMISTRZA GMINY I MIASTA 1ZBICA KUJAWSKA
z dnia 30 maja 2012 roku

w sprawie: Zakladowego planu kont oraz zasad ewidencjonowania dochodow i finansowania
wydatkow na realizacje projektu pod nazwg
» Remont swietlicy wiejskiej we wsi Skarbanowo”

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22001 roku Nr 142 poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam Zaktadowy plan kont zgodnie z zatacznikiem nr 11 2.

§2

Zatwierdzam zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkéw na realizacje
projektu dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych
projektow, tj. operacji ktore nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
Osi 3, ale przyczyniajg si¢ do osiggnigcia celow tej Osi, objetego PROW 2007-2013 zgodnie z

zatgcznikiem nr 3.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
Marek Sledzirski



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 125/12
Burmistrza G i M Izbica Kuj z dnia 30.05.2012r.

I. WYKAZ KONT DLA ORGANU

1. KONTA BILANSOWE

133 — Rachunek budzetu

240 — Pozostale rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

2. KONTA POZABILANSOWE
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

I1. OPIS KONT
1. KONTA BILANSOWE

1) Konto 133 —,,Rachunek budzetu”.
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych, a podstawe zapisu stanowi
dowdd bankowy. Konto 133 zostalo podzielone, w miar¢ potrzeb, a w tym celu
dodawane s3 dodatkowe cyfry np. 133-1, 133-2 itd. W 2012 roku zapis 133-8
stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dotyczacych zadania inwestycyjnego pn.
,Remont $wietlicy wiejskiej we wsi Skarbanowo”. W/w  zadanie realizowane jest
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju  Obszaréow
Wiejskich na lata 2007-2013.
Na stronie Wn konta 133 ksigguje sig:
- przeniesienie §rodkow z rachunku podstawowego na rachunek dotyczacy zadania
na finansowanie wydatkow,
- wptywy $rodkéw pienieznych przekazywanych w ramach pomocy.
Na stronie Ma konta 133 ksigguje si¢:
- wyplaty z rachunku dotyczace zaplaty za roboty zwigzane z realizacje zadania,
- pozostate wyptaty z rachunku (prowizje bankowe, koszty prowadzenia rachunku)
2) Konto 240-10 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkéow (np. przekazanie gotéwki z



rachunku podstawowego na wyodrebniony rachunek zadania).
3) Konto 901 — ,,Dochody budzetu”.
Konto 901 stuzy do ewidencji $rodkow, ktére wplywaja z rachunku
podstawowego na rachunek wyodrgbniony z przeznaczeniem na zaptate
wykonawcy za wykonane zadanie a takze do zaksiggowania pomocy
finansowej w postaci dotacji dofinansowania z budzetu panstwa na to
zadanie. Saldo konta 901 na koniec roku przenosi si¢ na konto 961.
4) Konto 902 — ,,Wydatki budzetowe”.
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Zapisy strony Wn odzwierciedlajg wydatki zwigzane z realizacja zadania
inwestycyjnego, w powigzaniu z kontem 133.
Saldo konta 902 pod datg ostatniego dnia roku przenosi si¢ na konto 961.
5) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Przeznaczone jest do ewidencji operacji
dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego przenoszac odpowiednio saldo
konta 961 1 962.
6) Konto 961 — ,,Niedobodr lub nadwyzka budzetu”.
Konto 961 stuzy do ustalenia wyniku budzetu przenoszac odpowiednio saldo

konta 901 1 902 pod datg ostatniego dnia roku.

2. KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ksiggowania planu
dochoddéw budzetowych 1 jego zmian. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢
zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Natomiast na stronie
Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

2) Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ksiegowania planu wydatkoéw
budzetowych i jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane
wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki. Na
stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu.

BURMISTRZ
Marek Sledziriski



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 125/2012
B.G i M Izbica Kujawska

z dnia 30 maja 2012r.

I. WYKAZ KONT - JEDNOSTKA

1. KONTA BILANSOWE

011 — Srodki trwate

080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

130- 2 Rachunki biezace jednostek budzetowych (dochody)

130 - 1 Rachunki biezace jednostek budzetowych (wydatki)

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

975 — Wydatki strukturalne

I1. OPIS KONT
1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — Majatek trwaly

Ewidencja $rodkow trwatych przebiega na kontach syntetycznych oraz w urzadzeniach

analitycznych prowadzonych w postaci ksiggi inwentarzowej dla wszystkich §rodkoéw trwatych. Do

ewidencji srodkéw trwatych stuzg konta:



1) Konto 011 —,,Srodki trwate”. Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych. Zwigkszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkow trwatych ujmuje si¢ na stronie Wn konta 011 -
przyjecie do eksploatacji srodka trwalego pn. ,,Remont swietlicy wiejskiej we
wsi Skarbanowo” oraz przeniesienia w/w $rodka trwatego do ogolnej
ewidencji srodkow trwatych gminy.

2) Konto 080 — ,,Inwestycje” (Srodki trwale w budowie) stuzy do ewidencji kosztéw

kwalifikowanych inwestycji pn. ,,Remont S$wietlicy wiejskiej we wsi
Skarbanowo” oraz do rozliczenia kosztow tej inwestycji. Na stronie Wn konta
080 ksigguje si¢ koszty inwestycji a na stronie Ma warto$¢ uzyskanych

efektow.
Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

3) Konto 130-2 —,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych - dochody” istnieje w celu
ewidencjonowania $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu dochodéw wynikajacych z planu finansowego.

Na rachunek dochodéw na strong WN konta 130-2 przyjmuje si¢:

- wplyw $rodkow pomocowych.

Na strong Ma konta 130-2 ksieguje si¢ zwrot niewykorzystanych $rodkéw na
rachunek podstawowy.

4) Konto 130-1 —,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych — wydatki”. Na koncie
130-1 wystepuje dwustronne ksiegowanie. Na stronie Wn ksieguje si¢ wptyw
srodkdw z rachunku podstawowego na rachunek wydzielony. Na stronie Ma

konta 130-1 ewidencjonowane sg wydatki zwigzane z realizacja zadania.
Zespol 2- Rozrachunki i roszczenia

5) Konto 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” Na koncie 201 ksigguje si¢
wszelkie rozrachunki z tytutu dostaw robot i ustug
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych
do dochodéw budzetowych , ktore ujmuje si¢ na koncie 221.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie
naleznosci i1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow Konto 201

moze mie¢ dwa salda.



Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma stan zobowigzan

6) Konto — 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”. Dla opisywanego projektu
nie przewiduje si¢ ksiggowania na stronie Wn. Na stronie Ma konta 750
ewidencjonuje si¢ wplyw $rodkow pomocowych oraz ewentualne odsetki od
zgromadzonych §rodkow. Konto 720 zostalo podzielone, w miar¢ potrzeb, a
w tym celu dodawane sg dodatkowe cyfry np. 720-1, 720-2 itd. Zapis 720-15
stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dotyczacych zadania inwestycyjnego

pn. ,,Remont $wietlicy wiejskiej we wsi Skarbanowo”.

7) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji zwigkszen lub zmniejszen
funduszu. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- rownowarto$¢ poniesionych wydatkéw na inwestycje,
- §rodki przekazane na zadania inwestycyjne w danym roku.
Na stronie Ma ksieguje sig:
- przeksiegowanie roczne z danych subkont,
- okresowe lub roczne przeksiggowania wydatkow,
- wartos$¢ przyjetego srodka trwalego w korespondencji z kontem 011.
Przy koncie 800 przewiduje si¢ tworzenie subkont w zakresie funduszu

zasadniczego 1 funduszu w $rodkach trwatych.

8) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”.
Na stronie Wn konta 810 ksigeguje si¢ wydatki zwigzane z realizacja

zadania inwestycyjnego (zapis réwnolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800).

9) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”. Konto 860 stuzy

do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

2. KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 975 —,, Wydatki strukturalne” Konto stuzy do ewidencji wydatkow
strukturalnych w jednostkach , w ktorych ewidencja wydatkoéw
strukturalnych nie jest uwzgledniana w ewidencji analitycznej prowadzone;j

do kont bilansowych.



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wg klasyfikacji wydatkoéw strukturalnych

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych

2) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” Konto stuzy do ewidencji
wartosci planu finansowego wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Wn knota 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu
finansowego wydatkow oraz jego korekty z tym, Zze zwigkszenia zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksigguje si¢: - warto$¢ zrealizowanych w roku

wydatkow, - warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty w planie,

3) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” stuzy
do ksiggowania zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym urzedu.
Suma wykazanego na koncie 998 zaangazowania nie moze by¢ nizsza od

wykonanych wydatkow budzetowych.

BURMISTRZ
Marek Sledzinski



Zalacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 125/2012
Burmistrza G i M Izbica Kujawska
z dnia 30 maja 2012 r.

Zasady ewidencjonowania dochodow i finansowania wydatkow na realizacje projektow

dofinansowanych ze srodkow funduszy strukturalny

Gmina 1 Miasto Izbica Kujawska jako beneficjent realizuje projekt z publicznych $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich na operacj¢ z zakresu
matych projektow w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego
PROW na lata 2007-2013 pod nazwa ,,Remont §wietlicy wiejskiej we wsi Skarbanowo”. Zadanie to
zostalo zaplanowane w budzecie gminy a jego realizacja opisana w zatacznikach nr 3 i1 3a do
Uchwaty budzetowej gminy.
Srodki finansowe na ten cel zostaly zaplanowane po stronie dochodéw i wydatkéw. Dokonano
wyboru wykonawcy zadania zgodnie z ustawg o zamoéwieniach publicznych. Beneficjent zawart
stosowng umow¢ z Zarzadem Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego.
Ilekro¢ w niniejszym zalgczniku jest mowa o:
1) Projekcie — zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ nazwa ,,Remont §wietlicy wiejskiej we wsi

Skarbanowo”.

2) Samorzad Wojewodztwa — nalezy przez to rozumie¢ Samorzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

3) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Gming i1 Miasto Izbica Kujawska

I Najwazniejsze przepisy dotyczqce sposobu i zasad ewidencjonowania i finansowania wydatkow

na wykonanie projektu, przy udziale krajowych i wspolnotowych

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.)

2. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 203, poz. 1966 z p6zn. zm.)

3. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
pozn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra FinansoOw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej



klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.)
5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej

klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255)

Wydzielenie dochodow i wydatkow zwigzanych z projektem realizowanym przy udziale

srodkow krajowych i wspolnotowych (w uchwatach budzetowych i planach finansowych)

W mysl przepisu art. 3 ust. 3 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
dochodami gminy moga by¢ migedzy innymi Srodki pochodzace z Unii Europejskiej. Zapis ten
stwierdza, ze §rodki pomocowe sg srodkami publicznymi, wigc w oparciu o ustawe o finansach
publicznych winny by¢ ujete w budzecie gminy po stronie dochodow i wydatkow.

Projekt realizowany w ramach wczesniej wspomnianych funduszy do chwili ich
zrefundowania winien by¢ finansowany z nastgpujacych zrodet:

1. dochodéw wiasnych gminy w tym:

a) podatku od nieruchomosci

b) podatku rolnego

c) udzialéw w dochodach budzetu panstwa z tytulu podatku dochodowego od os6b
fizycznych

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie klasyfikacji budzetowej nalezy
odpowiednio wyodrgbniaé:

1) dochody:
- przeniesienie srodkéw gminy na realizacj¢ zadania.
2) wydatki:
a) ktore gmina ponosi ze srodkoéw krajowych 1 pomocowych nalezy sklasyfikowac
do wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej wydatkéw, np. § 605 1 jako
czwartg cyfre dodac 7
b) pochodzace ze $rodkow wiasnych gminy ujmowaé do odpowiedniego paragrafu

dopisujac cyfre 9.

I1II.  Wydzielenie wykonanych dochodow, wydatkow, majgtku i funduszy zwigzanych z realizacjg

projektu finansowanego przy udziale srodkow z pomocowych.

1) Wyodrebnienie ewidencji dla omawianych projektéw winno nastgpi¢ w mys$l ustawy o

rachunkowosci, ustalajac dla projektu odrebny system ksiegowy, a w szczego6lnosci:



2)

3)

4)

5)

dziennik czg¢sciowy,
wykaz kont syntetycznych (ksigge glowna),
wykaz kont analitycznych (ksiegi pomocnicze),

zestawienie obrotow i sald oraz kont pomocniczych.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do sporzadzania (w miar¢ potrzeb) i przesylania stosownych
sprawozdan okresowych, rocznych oraz sprawozdania koncowego z realizacji projektu w
terminach i dla instytucji wskazanej w podpisanych umowach.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przedkladania peilnej dokumentacji jednostkom

kontrolujacym.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji dotyczacej projektu w
terminie wynikajacym z umowy. tj przez okres 5 lat od dnia dokonania przez Agencje
platnosci ostateczne;j.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

» Stosowania przepisow o zamowieniach publicznych. Na zgdanie Zarzadu
Wojewodztwa, K-P udostepni¢ dowody stosowania procedur dotyczacych udzielania
zamoéwien publicznych oraz regulaminu komisji przetargowe;.

» Przekazywania do Wojewodztwa tresci ogloszenia o zamowieniu jak rowniez na
pisemne zadanie tej instytucji specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

» Stosowania si¢ do zalecen zawartych w opinii Zarzadu Wojewodztwa.

1V. Obieg dokumentow i nadzor nad ich realizacjgq.

l.

Kompletna dokumentacja budowlana 1 przetargowa znajduje si¢ na stanowiskach
kierownika referatu Gospodarki komunalnej lokalowej i przestrzennej p. Wlodzimierza
Biernackiego i inspektor w referacie organizacyjnym p. Emilii Sulczynskiej / zamdwienia
publiczne/ , ktérzy sa odpowiedzialni za jej prawidlowe kompletowanie, wykonywanie i

przechowywanie.

. Za bezposrednig wspolprace z Samorzadem Wojewodztwa od chwili opracowania 1 ztozenia

wniosku wraz z jego zalacznikami odpowiedzialny jest podinsepktor w referacie gospodarki
komunalnej lokalowej i przestrzennej p. Beata Kubiak/ rozwo6j lokalny i promocja Gminy i

Miasta/

Dokumentacja finansowo — ksiegowa (faktury, wyciagi bankowe, przelewy, dzienniki,

kartoteki) znajduja si¢ w referacie finansowo — budzetowym i poddawane sa nastepujacej

kontroli;

1) Sprawdzenia dowodow ksiegowych pod wzgledem rachunkowym i formalnym dokonuja



pracownicy ksiggowosci budzetowe;.

2) Zatwierdzenia dokumentdéw do zaptaty pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuja
pracownicy ksiggowosci budzetowej a pod wzgledem merytorycznym pracownik zajmujacy si¢
inwestycjami.

Zatwierdzenia dokumentu do zaptaty dokonuja Skarbnik i Burmistrz Gminy i Miasta

Zasady dziatania kont wykorzystywanych w rachunkowosci funduszy strukturalnych zawarto w

zalgcznikach Nr 1 12 do Zarzadzenia Burmistrza Gminy 1 Miasta [zbica Kujawska

BURMISTRZ
Marek Sledzirski
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