ZAPYTANIE CENOWE
dla zaméwien o wartoSci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Gmina Izbica Kujawska
87-865 Izbica Kujawska, ul. Marszatka Pitsudskiego 32
tel. (54) 286-50-09, fax. (54) 286-50-09

GKLP.271.2.53.2018

Burmistrz Izbicy Kujawskiej zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia pn.: kompleksowa obsluga bankowa Gminy Izbica Kujawska i jej jednostek
organizacyjnych.

Rodzaj zaméwienia:

(nslnga/destenvairoboia-brdorena)

I. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obstuga bankowa Gminy Izbica Kujawska i jej
jednostek organizacyjnych.

2. W sklad jednostek organizacyjnych Gminy Izbica Kujawska wchodza:
- Urzad Miejski w Izbicy Kujawskiej
- Szkota Podstawowa nr 1 w Izbicy Kujawskiej
-~ Szkota Podstawowa nr 2 w Izbicy Kujawskiej -
- Szkota Podstawowa w Blennie
- Przedszkole Samorzadowe w Izbicy Kujawskiej
- Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Izbicy Kujawskiej
- Centrum Ustug Wspélnych
- Instytucja kultury: Miejsko Gminny Osrodek Kultury, Wiejski Dom Kultury w
Dtugiem, Biblioteka Publiczna,
- Zaktad Gospodarki Komunalnej i Wodociggdw w Izbicy Kujawskiej
- Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Izbicy Kujawskiej
Zastrzega sie, iz w calym okresie obowigzywania umowy ilos¢ rachunkow bankowych,
Jjak réowniez ilos¢ jednostek organizacyjnych moze ulec zmianie

3. Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:
3.1. Prowadzenie rachunkéw bankowych, a w szczegdlnosci:

a) otwarcie 1 prowadzenie rachunku biezgcego oraz rachunkéw pomocniczych,

b) zamykanie rachunkéw pomocniczych na wniosek,

¢) realizacja polecen przelewu w formie elektronicznej oraz w formie papierowe;j,

d) przyjmowanie wplat gotdowkowych dokonywanych przez posiadacza rachunkéw jak i
osoby trzecie, o

e) dokonywanie wyptat gotowkowych,

f) sporzadzanie wyciggéw bankowych na koniec kazdego dnia roboczego,

g) wydawanie blankietow czekowych,

h) instalacje, udostepnianie, aktualizacje w siedzibie Zamawiajgcego (na dowolnej ilosci
stanowisk) oraz w jednostkach obj¢tych zamdwieniem, pelnego oprogramowania zwigzanego



z systemem bankowosci elektronicznej oraz przeszkolenie wskazanych pracownikéw w celu
nabycia umiejetnosci obstugi programu,

i) mozliwo$¢ lokowania wolnych $rodkéw pienieznych pozostajacych na koniec dnia na
rachunku budzetu, na rachunek lokaty typu overnight lub weekendowej,

j) wydawanie przez bank zaswiadczen,
3.2. Oprocentowanie $rodkéw na wszystkich prowadzonych rachunkach, z wyjatkiem
wskazanych jako nieoprocentowane,
3.3. Rachunki nieoprocentowane zwolnione sg z oplat za prowadzenie,
3.4. Otwieranie dodatkowych rachunkéw biezgcych i pomocniczych dla budzetu gminy i
jednostek organizacyjnych gminy w trakcie obowigzywania umowy na obstuge bankowsg
bedzie na warunkach zadeklarowanych w ofercie.
3.5. Zamawiajacy przewiduje dokonywanie wyptat gotowkowych w punkcie obstugi kasowe;j
nalezacej do Wykonawcy, zlokalizowanym na terenie miejscowosci Izbica Kujawska, w tym
na podstawie sporzadzonych list wyptat dla oséb fizycznych, gdy odbiorca nalezno$ci nie
posiada rachunku bankowego. Terminy wypltat beda ustalane sukcesywnie w zalezno$ci od
potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca musi posiadaé przynajmniej 1 bankomat zlokalizowany
przy placowce bankowe;.
3.6. Bank zrealizuje przelewy w systemie bankowosci elektronicznej do godziny 14.30 w tym
samym dniu roboczym. Przelewy zlozone w systemie po godzinie 14.30 winny zostaé
zrealizowane najp6zniej w nastepnym dniu roboczym I sesja ELIXIR. Bank zrealizuje
przelewy papierowe zlozone w placéwce Banku przez podmioty objete zamowieniem do
godziny 14.00 w tym samym dniu roboczym, a po godzinie 14.00 najp6zniej w nastgpnym
dniu roboczym.
Przelewy pomiedzy rachunkami podmiotéw objetych zamdéwieniem realizowane bedg w
czasie rzeczywistym.
Srodki, ktére wptynely z innych bankéw na rachunki podmiotéw objetych zaméwieniem: -

a) I sesja ELIXIR winny zosta¢ zaksiggowane na rachunku w tym samym dniu roboczym do
godziny 13.00

b) II sesjg ELIXIR winny zosta¢ zaksiggowane na rachunku w tym samym dniu roboczym
do godziny 16.00

c) III sesjg ELIXIR winny zosta¢ zaksiggowane na rachunku najpézniej w nastepnym dniu
roboczym w godzinach rannych.
O kazdej zmianie (godzinie) realizacji przelewdw w systemie bankowosci elektronicznej lub
realizacji przelewow papierowych Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia
Zamawiajacego na pi§mie.
3.7. Sporzadzanie wyciggoéw bankowych na koniec kazdego dnia roboczego wraz z
dokumentacja umozliwiajacag prawidtowa kwalifikacj¢ dowodéw 1 udostepnianie wyciggow w
formie papierowej w nastepnym dniu roboczym do godz. 10.00. Wyciag bankowy bedzie
zawieral co najmniej: nazwe kontrahenta, numer rachunku kontrahenta, nazwe i numer
rachunku bankowego, wszystkie informacje o platnosciach umieszczone przez kontrahenta,
date wptaty, datg przelewu, kurs przewalutowania ptatnosci w walutach zagranicznych.
3.8. W ramach systemu bankowosci elektronicznej, Wykonawca zapewni bez dodatkowych
optat: dostawe oprogramowania (w tym karte, czytnik, token, pendrive), instalacje i obstuge
serwisowg oprogramowania, szkolenie dla wszystkich operatoréw w zakresie pelnej obshugi
systemu w siedzibie kazdego podmiotu objetego zamowieniem.
Na potwierdzenie przeszkolenia operatoréw niezbedne jest oswiadczenie o0s6b
przeszkolonych o nabyciu umiejetnosci obstugi programu na danym stanowisku pracy.
System bankowosci elektronicznej] Wykonawcy musi umozliwia¢é dokonywanie autoryzacji
jednego przelewu przez dwodch operatorow, przy czym jeden moze by¢ rowniez
wprowadzajagcym dane przelewu do systemu. Gdy system wymaga postugiwania si¢
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akcesoriami typu: karta, czytnik, token, pendrive, wykonywanie tych czynnosci musi by¢
mozliwe przy zalozeniu, ze kazdy z tych operatoréw postuguje si¢ tylko jednym i tym samym
akcesorium.

System bankowosci elektronicznej powinien umozliwi¢ w szczegdlnosci:

a) uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na
rachunkach bankowych budzetu gminy oraz na rachunkach kazdej jednostki objetej
zamoOwieniem,

b) grupowanie zlecen (wedlug rodzaju zlecenia, operacji, osoby wystawiajacej),

¢) realizacje przelewow w formie elektronicznej ze wszystkich rachunkow,

d) importowanie polecen przelewu w formacie ELIXIR,

e) przeniesienie danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci elektronicznej do
systemu proponowanego przez Wykonawce,

f) archiwizowanie wszystkich danych wprowadzonych do systemu, wykonanych operacji i
sald na rachunkach, przez caly okres korzystania z systemu,

g) zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa systemu.

3.9. Zapewnienie mozliwosci zaciggania kredytéw krotkoterminowych w biezacym rachunku
bankowym prowadzonym dla budzetu Gminy Izbica Kujawska w ramach upowaznienia
wynikajgcego z uchwaty budzetowej gminy obowigzujacej na dany rok. Oprocentowanie
kredytu obrotowego naliczane bedzie w oparciu o stawke WIBOR 1M powigkszong o marze
zaoferowang przez Bank, stalg w okresie obowigzywania zamowienia. uruchomienie kredytu
krétkoterminowego w rachunku biezagcym Zamawiajacy podpisze odrebng umowe kredytowa
i dokona wszystkich czynnosci bakowych zwigzanych z udzieleniem kredytu. Odsetki
naliczane beda w okresach miesiecznych od wykorzystanej kwoty kredytu. Nie beda
naliczane zadne dodatkowe oplaty i prowizje od sald niewykorzystanej czesci kredytu.

3.10. Lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych pozostajagcych na rachunku budzetu na
" koniec “dnia, -bez dodatkowych formalnosci, poprzez: automatyczne zaktadanie lokaty typu--
overnight i weekendowej, w przypadku gdy oprocentowanie lokaty bedzie korzystniejsze od
oprocentowania rachunku. Powrét srodkow pienigznych z lokaty wraz z naleznymi odsetkami
nastgpi nastepnego dnia roboczego do godziny 7.30 i bedzie to pierwsza operacja na rachunku
bankowym. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z tej ustugi w dowolnym czasie
obowigzywania umowy.

3.11.Wykonawca nie bedzie pobieral prowizji i optat (w tym abonamentowej) za:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych i rachunkéw pomocniczych,

b) zamkniecie rachunkéw pomocniczych,

c) realizacj¢ polecenia przelewu w wersji elektronicznej 1 papierowej na rachunki
prowadzone przez Wykonawce,

d) dokonywanie wptat i wyplat na rachunki i z rachunkéw Gminy i jej jednostek
organizacyjnych,

e) potwierdzanie sald na rachunkach,

f) wydawanie blankietéw czekowych,

g) wydawanie zas$wiadczen, opinii, historii prowadzenia rachunkéw bankowych,
sporzadzanie anekséw itp. zwigzanych z obstugg bankowsg rachunkéw a wynikajacych z
uregulowan wewnetrznych banku,

h) $wiadczenie ustlug bankowosci elektroniczne;, pozwalajqcych na dost@p do rachunkow
bankowych w czasie rzeczywistym za posrednictwem sieci informatycznej dla Gminy Izbica
Kujawska i jednostek organizacyjnych Gminy objetych zamoéwieniem,

i) wydawanie codziennie wyciggdw bankowych.

]) wplaty gotéwkowe z tytulu optat i innych naleznos$ci na rzecz Gminy Izbica Kujawska i

jej jednostek organizacyjnych.



3.12. W przypadku tworzenia, laczenia, przeksztalcenia jednostek organizacyjnych
Zamawiajgcego lub przejecia jednostek organizacyjnych przez Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji obstugi bankowej na warunkach zadeklarowanych w ofercie.
3.13. Naliczanie i dopisywanie odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych bedzie
dokonywane w okresach miesigcznych.

3.14. Wykonawca zawrze indywidualne umowy na prowadzenie obstugi bankowej na
warunkach zadeklarowanych w ofercie, ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Gminy
Izbica Kujawska.

3.15. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnie z dyspozycja
posiadacza rachunku.

3.16. Wykonawca musi dysponowa¢é siedziba centrali, oddzialem, filia lub punktem
kasowym w Izbicy Kujawskiej, lub utworzy¢ oddzial, fili¢, punkt kasowy z mozliwoS$cig
obslugi kasowej, w tym realizowania wyplat gotéwkowych na zlecenie Zamawiajacego i
jednostek organizacyjnych, nie péznej niz w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.
3.17.Wykonawca zapewni kompleksowa obsluge rachunku przez wytypowanego pracownika
Banku, jak réwniez zapewni jego zastepce. Wykonawca zapewni stanowisko do biezgcych
kontaktéw z Zamawiajacym (pracownik-kasjer), ktéry zostanie obstuzony poza kolejnoscig.
Jest to bezposrednio zwigzane z godzinami otwarcia kasy w Urzedzie Miejskim.

3.18. Szacunkowe wielkosci przedmiotu zaméwienia okre$lono w tabeli zamieszczonej w
formularzu oferty. Sg to przewidywane ilosci ustug i moga one ulec zmianie. Przewidywane
ilosci ustlug maja na celu oszacowanie przez Wykonawce wartosci zamdwienia.

3.19. Informacje:

Budzet Gminy na rok 2018 ( stan na 30.09.2018)

- dochody- 32.781.112,04 zt

-wydatki- 40.541.112,04 zt

- 1ilos¢ obsluglwanych rachunkéw bankowych ( aktualme) 23

- wyplaty gotéwkowe miesigcznie ( szacunkowo) —200.000,00 zt

- ilo$¢ dokonywanych przelewdéw miesiecznie, w tym:

- w ramach banku- 800

- na rachunek w innym banku-1500

- ilos¢ przekazywanych przelewow w formie papierowej miesiecznie- 15

- ilo$¢ pobranych czekow miesigecznie-20

IL. Spos6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia :

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Urzad Miejski w Izbicy Kujawskiej, ul. Marszalka Pitsudskiego 32, pok. nr 33 lub
telefonicznie pod numerem: (54) 286-50-09 wew. 116.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami jest: Pani Agnieszka Szcze$niak.

ITI. Termin wykonania zamoéwienia: Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 roku.

IV. Warunki ubiegania si¢ o zamowienie.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez Zamawiajacego
w ogloszeniu.

Warunki udziatu w postepowaniu dotyczg:



a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j:

Zamawiajacy uzna warunek za spetiony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci t.j. zezwolenie na prowadzenie
dzialalnosci bankowej na terenie Polski a takze realizacji ustug objetych przedmiotem
zamoOwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U.
z 2017 1., poz. 1876 ze zm.), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo
bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w
zycie ustawy, o ktérej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

Odrzuceniu podlegajg oferty:

a) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

b) ztozone przez oferenta niespetniajacego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym

. Oferty zlozone po terminie okreslonym w zapytaniu .ofertowym beds niezwlocznie zwracane
oferentom.

VI. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.
1. wypehiony i podpisany formularz ofertowy, z wykorzystaniem wzoru — zatgcznika nr 1;
2. Koncesje, zezwolenia, licencje lub dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest wpisany do
Jjednego z rejestrow zawodowych lub-handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

VII. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi kryteriami ocen ofert
i ich znaczeniem:

1). (Cena) koszty obstugi bankowej (miesigcznie) — 60 %
2). Oprocentowanie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych — 40 %

Przyznanie ilosci punktéw ofertom bedzie odbywac si¢ wg ponizszych zasad:

Nr Wzér
kryteriu
m
1 Cena koszty obstugi bankowej (miesigcznie) - C
Liczba punktéow = ( Cmin/Cof) x waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
- Cof- cena podana w ofercie ' i
2 Oprocentowanie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych - O
Liczba punktow = ( Oof/Omax) x waga
gdzie:
- Oof -oprocentowanie podane w ofercie
- Omax — najwyzsze oprocentowanie sposrdd wszystkich ofert okres gwarancji

Punkty za kryterium oprocentowanie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych zostang przyznane wykonawcy, ktéry
zaoferuje najwyzsze oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym na stawce WIBID 1 M plus/minus stata marza banku
w punktach procentowych.




W trakcie oceny poszczegdlnych ofert, zostang wyliczone punkty wg ponizszego wzoru:
Px=Cx + Ox
Px £aczna ilo$¢ punktow uzyskanych przez badana oferte

x nr badanej oferty

Tylko i wylacznie dla potrzeb liczenia oferty wyceny oferty Wykonawca ma przyiaé wartosé
WIBID 1M za miesiac listopad 2018 r.

W kryterium — oprocentowanie rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych, przy
wymaganej miesigcznej kapitalizacji odsetek, najkorzystniejszqg ofertq bedzie oferta, ktéra
zaproponuje najwyzsze oprocentowanie Srodkow pienigznych.

2. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez oferentow w zakresie kazdego kryterium.

3. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostalym oferentom zostanie przyznana odpowiednio
mniejsza liczba punktow. '

4. Ocena punktowa w kazdym kryterium bedzie wyrazona liczbg zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku.

5. Zamowienia zostanie udzielone wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte -

uzyskal najwigksza liczbe punktéw na podstawie ww. kryteriow .

VIII. Miejsce i-termin skladania ofert: A S e e
Termin skltadania ofert w formie pisemne;j up}ywa dnia 10.12.2018 r. godz 13 00 w sekretar1ac1e
Urzgdu Miejskiego w Izbicy Kujawskiej, ul. Marszatka Pifsudskiego 32; 87-865 Izbica Kujawska
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej i opisanej kopercie: z nazwa i adresem Wykonawcy oraz nazwa
przedmiotu zamoéwienia.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.

Z powazaniem
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