Zarzadzenie Nr 285/2014 |
BURMISTRZA 1ZBICY KUJAWSKIEJ|
z dnia 28 pazdziernika 2014 roku ‘

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzqdzxe gminnym (t.j.
Dz.U.2013.594 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnla 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U.2013.330 z pdZniejszymi zmianami)

Burmistrz Izbicy Kujawskiej
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w dniach od 29 pazdziernika 2014 roku do 31 grudnia 2014 roku
inwentaryzacje okresowg sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskiej oraz jednostkach OSP.

§ 2. Powoluje si¢ na wniosek skarbnika gminy komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Agata Szmudzinska — przewodniczgcy
2. Mirostawa Jagodzinska - cztonek
3. Lucyna Andrzejewska — cztonek

§ 3. Ustalam sklad osobowy gminnej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych
w sktadzie:
1. Halina Andrzejewska - przewodniczgcy
2. Jozef Czernielewski - cztonek
3. Bogumit Bednarowicz - cztonek

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na
dzien:
a) 31 pazdziernika 2014 roku dla srodkow trwalych, ktorych ewidencja prowadzona
jest wytgcznie iloSciowo
b) 31 pazdziernika 2014 roku dla srodkow trwatych (,,011)
d) 31 pazdziernika 2014 roku $rodki — pozostate srodki trwate (,,0137)
e) 31 pazdziernika 2014 roku wartosci niematerialne i prawne ("020!")
f) 31 grudnia 2014 roku — $rodki pienigzne i inne wartoéci znajdujace sie w kasie

g) 31 grudnia 2014 roku weryfikacja sald aktywow i pasywéw budzetu gminy oraz
sald aktywow i1 pasywow Urzedu Miejskiego, ktore podlegaja 1nwenta:ryzacp metodg
ich potwierdzania lub metoda spisu z natury
h) 31 grudnia 2014 roku towary i materiaty znajdujace si¢ na k0n01e=310

§ 5. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzgdu Gminy i Miasta Izbica
Kujawska, stanowigcg zalgcznik do Zarzadzenia Nr 52/2011 Burmistrza Gminy i
Miasta Izbica Kujawska z dnia 7 lipca 2011 roku. '

§ 6. Okresla sie terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych w harmonogramie




podanym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 8. Inwentaryzacja zakonczy sie rozliczeniem rdznic inwentaryzacyjnych w
ksiggach rachunkowych okresu rozliczeniowego na podstawie zatwierdzonego przez
burmistrza protokotu weryfikacji.

§ 9. Nadzér nad prawidlowosécia, kompletnoscia i terminowoscia SpisOw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ skarbnikowi gminy.

§ 10. Traci swg waznos¢ dotychczasowy skiad osobowy komisji inwentaryzacyjnej
powolany Zarzgdzeniem nr 228/2013 z dnia 18 listopada 2013 roku.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskie;j.

Zaslefica' Burmistrza 1zRky Kujawskiej



Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 285/2014

Burmistrza Izbicy Kujawskiej z dnia
28.10.2014 r. w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

rozliczenie w ksiggach rachunkowych.

2015

Lp. |Czynnosé¢ Termin Osoba odpowiedzialna
1. |Powolanie zespolow spisowych. 29.10.2014 r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
2. | Przeszkolenie zespotow spisowych. 30.10.2014 r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
3. |Przygotowanie dokumentow 31.10.2014 r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych. inwentaryzacyjnej
4. |Przygotowanie pola spisowego. 3.11.2014 . Osoba materialnie
odpowiedzialna
.5. | Spis z natury. Oznakowanie sktadnikow [4.11.2014 . Cztonkowie zespotow
majatkowych. 5.12.2014 spisowych
.6. | Wycena spisanych skladnikow. do 19.12.2014 r. |Ksiggowos¢
7. |Uzgodnienie sald. do 31.12.2014 r. |Ksiegowos¢
.8. |Poréwnanie z dokumentacjg ksiggowa. [do 31.12.2014 . |Ksiggowosé
.9. | Wyjasnienie przyczyn rdznic do 31.12.2014 r. |Komisja inwentaryzacyjna
inwentaryzacyjnych — opracowanie
wynikow.
.10. |Protokoét rozliczenia réznic do 31.12.2014 r. |Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych. inwentaryzacyjnej
.11. |Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia |do 31.12.2014 r. |Burmistrz Izbicy Kujawskiej
réznic inwentaryzacyjnych.
.12. | Sporzadzenie sprawozdania z do 9 stycznia Przewodniczacy komisji
przeprowadzonej inwentaryzacji 2014 roku inwentaryzacyjnej
.13. | Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich |do 15 stycznia |Ksiggowosé




