Zarzadzenie nr 255 /2014
Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska
z dnia 08 maja 2014 r

w sprawie : zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej z
budzetu Gminy i Miasta Izbica Kujawska dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art.. 30 ust.2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 roku ,p0z.594 z péZniejszymi zmianami) , art.28 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnogci kulturalnej( tekst jednolity Dz.U.z
2012 roku ,poz.406 z pézniejszymi zmianami) oraz art.247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o
finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2013 roku, poz.885 z pdZniejszymi zmianami)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1 ustala sig zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy i Miasta
Izbica Kujawska dla samorzgdowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy i Miasta
Izbica Kujawska.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w sposéb zwyczajowo przyjety




Zataczniki do zarzadzenia nr 255/2014
Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska z dnia
08.05.2014 r

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy i Miasta Izbica Kujawska
dla instytucji kultury

| Postepowanie o udzielenie dotacji.

1. Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace sig o przyznanie dotacji obowigzane sg do
przedfozenia, w terminach i zakresie okreslonym Uchwatg Nr XXX/192/10 Rady Gminy i Miasta
Izbica Kujawska z dnia 20.10.2010 r w sprawie : trybu prac na projektem uchwaty budzetowej
oraz szczegoétowosci materiatéw informacyjnych towarzszacych projektowi budzetu
- Programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy
- Projektu planu finansowego

2. Wysokosc¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury zostaje ustalona w
oparciu o ztozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowej gminy .Burmistrz
Gminy i Miasta Izbica Kujawska ma prawo zazadac od Dyrektoréw samorzadowych instytucji
kultury w wyznaczonym terminie uzupetnienia przedtozonych objaénien oraz ztozenia
dodatkowych informacji dotyczgcych zatozen do projektu planu finansowego. Burmistrz po
dokonaniu weryfikacji i oceny przedtozonych zatozen do projektéw planéw finansowych i
kalkulacji szczegétowych opracowuje projekt budzetu gminy w czeéci dotyczacej kwot dotacji
podmiotowych. Organizator zastrzega sobie prawo okreslenia $rodkéw na wynagrodzenie z
tytutu umowy o prace.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okreéla Organizator w uchwale
budZetowej na dany rok , zgodnie z art. 28 ust. 3 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej(t.j Dz.U. z 2012 roku, poz.406 z pé7. zm)
W terminie 21 dni od podjecia uchwaty budzetowej Burmistrz Gminy i Miasta Izbica Kujawska
przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji z budzetu. Instytucja
kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie gminy wysokosci dotacji.

4. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji , zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planéw finansowych mogg by¢ dokonywane przez dyrektora samorzagdowych instytucji
kultury, jezeli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu.

6. Korekta planu zadari i zakupéw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z dotacji, moze
nastgpic na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji kultury tylko za zgoda Organizatora.

7. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegat sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach;
- powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczeéniej zadania;
- zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych)

8. W przypadku sytuacji okreélonej w pkt 7 samorzadowe instytucje kultury sktadaja wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania finansowego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznoéci i
celowosci,
2) wysokos¢ srodkéw niezbednych do jego realizacji
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3) mozliwosci finansowania czesci zadania wtasnymi srodkami , po przeprowadzeniu analizy
finansowej,
4) wysokosc niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

9. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmie kazdorazowo Organizator.

Il. Zasady przekazywania dotacji przyznanej samorzadowym instytucja kultury.

1.Dotacje na dziatalno$¢ biezgcg przekazywane bedg na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej w terminie do 10 kazdego miesiaca.

2. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadari , objetych dotacja powodujgcego wzrost
wydatkéw , na uzasadniong potrzebe dyrektora samorzadowych instytucji kultury Burmistrz Gminy i
Miasta Izbica Kujawska moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej,
powodujgc zmniejszenie rat nastepnych , o ktérych mowa w punkcie 1.

3. Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje inwestycji
zakupow inwestycyjnych przekazywane beda na jednorazowy wniosek , z chwilg wystapienia
ptatnosci.

4.Srodki finansowe zaplanowane w ramach dotacji celowej przekazywane bedg na podstawie
odregbnej umowy zawartej pomiedzy Gming i Miastem Izbica Kujawska a instytucjg kultury, ktéra
okresla¢ bedzie w szczegétowosci: wysokos$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania,
termin wykorzystania dotacji, termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji.,

Il . Zasady rozliczania dotacji przyznanej samorzadowym instytucjg kultury.

1.Dotacja udzielana instytucja kultury niewykorzystana do korica roku kalendarzowego pozostaje na
rachunku bankowym instytucji na pokrycie zobowigzar z tytutu sktadek ZUS i podatku za miesiac
grudzien roku budzetowego i ewentualnych pozostatych zobowigzan.

2. Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlega zwrotowi do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Jezeli
dotacja celowa udzielona jest na okres krétszy, niz do 31 grudnia danego roku, zwrot
niewykorzystane] dotacji nastepuje w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotaciji.

3. Dotacja celowa przyznana z przeniesienia dotacji podmiotowej pozostaje na rachunku Instytucji
Kultury na pokrycie zobowigzar za rok budzetowy.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowe] sporzadza sig na podstawie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych oraz zrédfowych dowodéw ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki.
Wzér rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegty stanowi zatgcznik nr 1 do zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy i Miasta Izbica Kujawska dla samorzadowych
instytucji kultury. Samorzadowa instytucja kultury obowigzana jest prowadzi¢ , w celu
udokumentowania wykorzystania dotacji , wyodrebniong ewidencje ksiegowg $rodkéw otrzymanych
z dotacji oraz wyodrebniong ewidencje wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw.



Rozliczenie dotacji celowej nastepuje przez ztozenie rozliczenia w terminie okreélonym w umowie w
sprawie udzielenia dotacji, do rozliczenia dotacza sie potwierdzone za zgodnoéc z oryginatem
kserokopie faktur oraz kserokopie dowodow zaptaty faktur potwierdzajace wykorzystanie dotacji.

5. Instytucja kultury zobowigzana jest do ztozenia Organizatorowi sprawozdar finansowych i
opisowych oraz sprawozdar z dziatalno$ci merytorycznej w terminach:
1) do 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji zadar statutowych oraz dane odnoszace sie do
wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych, z wyodrebnieniem wydatkow : na
wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzen , pozostate wydatki osobowe i pochodne od nich, zakup
ustug i dostaw, zuzycie energii i materiatéw , remonty oraz wydatki pozostate.
2) do 31 marca roku nastepnego:

- uproszczony bilans

- rachunek zyskow i strat

- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztéw

- informacje dodatkowa do sprawozdania finansowego.

3) kwartalnych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami — Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z

dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdar jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych(Dz.U Nr 43 . poz.247 z 2010 r péz.zm)

6. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw sfinansowanych przez
samorzadowag instytucje kultury ze srodkéw dotacji podmiotowej i celowe] przekazanej z jego
budzetu .Kontrole przeprowadza sie w siedzibie samorzadowej instytucji kultury. Czynnosci
kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Burmistrza Gminy i Miasta Izbica Kujawska.

IV. Zasady dokonywania zwrotu dotacji

1. Niewykorzystana czes¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31 stycznia
roku nastepnego po roku budzetowym.

2. Dotacje podmiotowe i celowe udzielone z budzetu gminy , wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem , oraz dotacje pobrane w nadmiernej wysokosci , podlegaja zwrotowi do budzetu
gminy wraz z odsetkami.

3. Burmistrz Gminy i Miasta lIzbica Kujawska , w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci , wydaje decyzje o
zwrocie dotacji do budZetu jednostki samorzadu terytorialnego wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych , w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznoéci
wskazujgcych na wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej dotacji w
nadmiernej wysokosci .

4. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu gminy nalicza sie poczawszy od dnia:

- przekazania z budzetu gminy dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
- nastgpnego po uptywie terminu zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci.




Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 255/2014 z dnia 08.05.2014 r.

Zarzadzenie precyzuje tres¢ obowigzkéw zwigzanych z planowaniem w budzecie jednostki
samorzadu terytorialnego dotacji podmiotowej dla instytucji kultury. Regulacje zawarte w
zarzadzaniu naktadajg na dyrektorow instytucji kultury okre$lone zobowigzania pozwalajace na
ocene potrzeb finansowych wskazanego podmiotu.

Zarzadzenie wyznacza relacje miedzy organem wykonawczym gminy a jednostkami nadzorowanymi
na etapie projektowania budzetu, a nastepnie relacje po uchwaleniu budzetu.

Zarzadzenie precyzuje takze zagadnienia wykorzystania dotacji i sposobu jej rozliczania, zasady
przekazywania i rozliczania dotacji okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig element procedur
sktadajgcych sie na system kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy i Miasta Izbica Kujawska
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Zatacznik Nr 1 do zasad przyznawania ,
przekazywania i rozliczania dotacji przyznanej z
budzetu Gminy i Miasta Izbica Kujawska dla
samorzadowej instytucji kultury

Wzér
Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej / celowej za ............ rok
Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ................. roku

I PRZYCHODY W#LASNE

Lp Wyszczegdlnienie kwota

ogotem

I WYSOKOSC DOTACJI ORGANIOZATORA

Miesigc Plan Srodki przekazane
ogoétem
1l WYDATKI
Lp | WYSZCZEGOLNIENIE Wydatki fgcznie Wydatki Wydatki
finansowane z finansowane z
dotacji innych zrodet

otrzymanej od
Organizatora

Zuzycie materiatéw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spofeczne i inne

Pozostate wydatki
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ogotem




Saldo koncowe na dzien ............ roku .......
Stan naleznosci na dzien ............ roku........
W tym : wymagalnych.....ccuiininininnccnnne.
Stan zobowigzan na dzien .........c.c......roku .........
W tym : wymagalnych ... ccevene s

IV WYSOKOSC DOTACH DO ZWROTU .eceeerrreercessessesssensesessssssensases

Sporzadzit Zatwierdzit

................................................




