ZARZADZENIE Nr 220/2013

Burmistrza Gminy i Miasta lzbica Kujawska

z dnia 03.10.2013 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu ponizej
14.000 euro na ,,Budowe placu zabaw dla dzieci przy Szkole Podstawowej Nr 1 w Izbicy
Kujawskiej”.

Dzialajac na podstawie art. 19 ust. 2 - 3, art. 20 ust. 1 - 3, art. 21 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013.907)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluj¢ komisje przetargowa do badania i oceny ofert cenowych ztozonych w postepowaniu
ponizej 14.000 euro na ,.Budowe placu zabaw dla dzieci przy Szkole Podstawowej Nr 1 w Izbicy
Kujawskiej”.

w nastepujgcym skladzie:

1. Przewodniczacy komisji - Pan Przemystaw Nowakowski
2. Sekretarz komisji — Pani Beata Kubiak-Okupska

3. Cztonek komisji — Pan Roman Jagodzinski

§2
Wartosé zamdéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14000 euro
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§3
Nadaje¢ regulamin pracy komisji w sprawie organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkéw czltonkéw komisji przetargowej w brzmieniu stanowigcym zalgcznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZASTEPCA{PURMISTRZA

mgrHémk Krzpzanowicz



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Gminy i Miasta Izbica Kujawska
Nr 220/2013 z dnia 03.10.2013 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotlanej do oceny ofert ztozonych w postgpowaniu ponizej 14.000 euro na ,,Budowe placu
zabaw dla dzieci przy Szkole Podstawowej Nr 1 w Izbicy Kujawskiej”.

Rozdzial I
Zasady ogdlne
§1
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004
roku (tekst jednolity Dz. U. 2013.907) okreslam w niniejszym regulaminie organizacje, sktad,
tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej, majgc na celu
zapewnienie sprawnosci jej dziatania.

§2
1.Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.
2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

§3
1.Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym
do badania i oceny ofert.
2 Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i przystepuje do
wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu regulaminu o powotaniu komisji
przetargowe;.
3.Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego
propozycje odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
4 Komisja wykonuje rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie powierzone jej czynnosci, kierujgc
sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

§4
1.Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych zasadach, z zastrzezeniem
ust.2 1 3.
2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji. Do jego zadan nalezy w szczegdlno$ci:
1)zwoluje zebrania komisji z inicjatywy wiasnej lub czlonka komisji,
2)prowadzenie otwarcie ofert,
3)nadzorowanie pracy cztonkéw komis;ji,
4)informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postepowania,
5)nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
3.Sekretarz komisji uczestniczy w pracach komisji i prowadzi catg dokumentacje
przetargowa. Do jego zadan nalezy w szczegélnosci:
1)udostepnianie na potrzeby prac komisji aktualnych przepiséw z zakresu Prawa Zamoéwien



Publicznych oraz aktow wykonawczych, oraz regulaminu udzielania zamdéwien, ktérych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14000 euro w Gminie i
Miescie Izbica Kujawska,

2)zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi,

3)wykonywanie czynnosci obstugowo-biurowych na rzecz komisji,

4)przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do podpisu wszelkich zawiadomien, pism,
informacji kierowanych do Wykonawcow.

4.Stanowiska komisji przetargowej, w szczeg6lnosci w sprawach zwiazanych z:

1)oceng ofert i wyborem najkorzystniejszej oferty,

2)odrzuceniem oferty,

podejmowane sg na posiedzeniach komisji.

5.Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji zwigzanych z pracami komisji.

§5
1.Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza si¢ protokdét oraz liste obecnosci, a nastepnie
wigcza si¢ je do dokumentacji przetargowe;.
2.Protokoét z postepowania o zaméwienie publiczne, sporzadza Sekretarz Komisji.

Rozdzial 11
§6
Zamawiajgcy przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe zapraszajac do sktadania ofert co
najmniej trzech wykonawcow realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci
dostawy bedace przedmiotem zamdwienia.

§7
1.Miejsce oraz termin sktadania ofert sg okreslone w zaproszeniu wystanym do wykonawcow.
2.0ferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w zaproszeniu, w terminie, o ktérym
mowa w ust.1, wplywaja do siedziby zamawiajacego (Sekretariatu Urzedu Gminy i Miasta w
Izbicy Kujawskiej, ul. Marszatka Pitsudskiego 32, 87 — 865 Izbica Kujawska, pokéj nr 15 w
godzinach urzedowania, tj. pn. — pt. godz. 7:30 — 15:30 ), gdzie sg opatrzone pieczecia
wplywu i opisane kolejnym numerem wplywu oraz data, godzing, minutag wplywu i podpisem
osoby dokonujace;j tej czynnosci.
3.Niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert, a na 10 minut przed otwarciem ofert,
komisja przetargowa:
a/ pobiera z sekretariatu Urzedu oferty ztozone, umieszczajac w dzienniku
korespondencyjnym swoje podpisy, $wiadczace o pobraniu ofert.
4.0d momentu pobrania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, odpowiedzialno$¢ za ich
nienaruszalno$¢ przechodzi na komisj¢ przetargows.

§8
Oferty otwiera si¢ bezposrednio po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w
ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§9
1.Oferty dzieli si¢ na:
1) Oferty ztozone w terminie,
2) Oferty ztozone po uptywie terminu do skladania ofert.
2.0ferty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.2, zwraca si¢ niezwlocznie Wykonawcom bez
otwierania.



§ 10
Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 9, komisja ocenia, czy ztozone oferty sg wazne.
Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski i bez zachowania formy pisemnej sg niewazne
i podlegaja odrzuceniu.

§11
1.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd nie odrzuconych ofert, na
podstawie kryteridw opisanych w wystanym zaproszeniu.
2.Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktérym mowa w ust. 1
dokonuje Zamawiajacy.

§12
1.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
a/wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i Iaczng punktacje,
b/wykonawcach, ktoérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§13
Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz
7 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

§ 14
1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielnie zamowienia publicznego Zamawiajgcy
sporzadza:
a) wniosek o udzielenie zamowienia
b) rozeznanie cenowe
¢) protokdt z posiedzenia komisji

§15
Komisja przetargowa konczy pracg po podpisaniu umowy o zamoéwienie publiczne przez
zamawiajgcego i wykonawce.

§16
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie
przepisy ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

§17

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

ZASTEPCA BURMISTRZA

mgr Hefrrp Krayganowicz



