Uchwata Nr IV / 21/ 90
Rady Gminy i Miasta w Izbicy Kujawskie]
z dnia 24 sierpnia 1990 roku
W sprawie przyjegcia regulaminu Zarzgdu Gminy i Miasta
w Izbicy Kujawskiejs

\ Na podstawie art.'i ‘18 ustawy 2z dnia 8 marca X
1990 roku o samorzadzie terytorialaym / Dze Ue Nr 16 2z 1990 r,
pozs 95/s -

Rada Gminy i Miasté
uchwala $
$ 1 _
Regulamin Zarzgdu Cminy i Miasta w Izbiey Kujawskiej jak w zaXgczniku
do niniejszej uchwalys

$ 2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcias

Przewodniczgcy
Rady Gminy 1 Miasta

/M.:/" A
adeusz Nijak



_ Za¥acznik do Uchwaxy Nr IV/21/90
- Kady Gminy i Miasta w Izbicy Kujawskie]

REGULAMIN

Zarzgdu Gminy

§ 1

1. Zarzad jest organem wykonguczym gminy.

2, Do zarzgdu wchodzg: burmistrz jako przewodniczgey zarzgdu,
zastepca burmistrza,5 czionkdw zarzadu.

3ie Cilonkowstua zarzgdu nie mozna lgczy¢é z zatrudnieniem
w administracji rzgdowej.

§ 2

Wybdr i odwolanie zarzgdu,stanowienie o kierunkach jego dziatania
oraz przyjmowanie sprawozdan /z jego dziatalnosci nalezy do wylgcznej
wtascivodci rady gminy.

‘s
1. Zarzad w liczbie & oséb uybiera rada spodréd swoich cztonkéuw

W giosowaniu tajnym,
2. Burmistrz i jego zastgpca mogg by¢ wybierani spoza skiadu rady,

S 4
Do zadai zarzgdu nalezy w szczegdlnosci:

1/ przygotowanie projektéw uchwat rady,

2/ okreélenie sposobu wykonywania uchwai rady i sk*adania radzie
sprawozdan z ich wykonania,

3/ gospodarowanie mieniem komunalnym,

4/ wykonyuanie budzetu i zapewnienie prawidiowej gospodarki
finansowej gminy,

5/ zatrudnianie i zwalnianie kierownikdw gminnych jednostek
organizacyjnych,

6/ uwykonywanie zadai zleconych przez administracjg rzgdowg
po zapewnieniu przez nig érodkdéuw finansowych,

7/ wydawanie przepisdw porzgdkowych w formie zarzgdzen w przypadkach

" nie cierpigcych zwioki, _

8/ wystgpowanie z wnioskiem do rady o zwotanie sesji w ciggu 7 dni

dla rozpatrzenia spraw wymagajgcych pilnego roztrzygnigcia,
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atwierdzanie czynnosci podjetych przez burmistrza w zwigmku
bEZpDérEdﬁim zagrozeniem interesu publicznego,nalezgcych

o kompetencji zarzgdu,

ozpatrywanie skarg na dziatalnoéé burmistrza.

§ 5
I/ zakresie gospodarowania mieniem komumalnym zarzgds

przygotowuje projekty uchwal rady w sprauvie przeznaczenia,
sposobu wykorzystania i zbycia skiadnikdw majgtkowych,

sprawuje zuykly'zarzqd majgtkiem gminy,

udziela burmistrzowi upowaznienia do skiadania jednoosobouo
odwiadcze woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalmosci
gminy, ; ,

moze udzielié peinomocnictwa kierounikom gminnych jedﬁostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowoéci prawnej

do jednoosobowego dzialania oraz wyrazié zgodg do podejmowania
czynnosci i przekraczajgcych zakres tego ﬁalnamncnictua.

Dédwiadczenie woli w imieniu gminy w zakresie zarzgdu mieniem
sktadajg jeden czionek zarzgdu i osoba upowazZpiona przez
zarzad /peinnmucnik/— sekretarz,

Jezeli czynnoéé prawna moze spowodowaé pouwstanie zobowigzah
"pienigznych do jej skutecznoéei potrzebna jest kontrasygnata
skarbnika gminy lub osoby przez niegd upowaznionej,

Skarbnik gminy,ktéry odméwit kontrasygnaty,dokona jej jednak
na pisemne polecenie zuierzchnika,pauiadamiajqc o tym rade

oraz regionalmng izbg obrachunkouwg.

§ 6
U zakresie gospodarki finansowej gminy zarzgd:

przygotowuje projekt budzetu,uwzglgdniajgc zasady praua
budzetowego i wskazdwki rady,

przedktada radzie najpdZniej do 15 listopada roku poprzedzajgcego
rok budzetouy projekt budZetu wraz z informacjg o stanie mienia
komunalnego i objasnieniami,

preesyta projekt budZetu niezwilocmnie po jego opracowaniu

do wiadomoéci regionalnej izby nbracﬁunkouej,



4/ informuje mieszkancdw gminy o zalozeniach projektu budzetu,
kierunkach polityki spolecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu
$rodkdéw budzetouwych,

5/ wnosi,cofa i zbywa udzialy i akcje stosownie do zasad ukréélonych
przez radg,

6/ zacigga zobowigzania do wysoko$ci sumy okreslonej przez rade.

§ 7

W realizacji zadan wlasnych gminy zarzgd podlega wytgcznie radzie
i sktada jej na sesjach sprawozdania ze swej dziatalnodci .

B

1. Zarzgad wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy,
2., Drganizacje i zasady funkcjonowania urzgdu gminy okregla
regulamin organizacyjny uchwalony przez radg na wniosek zarzgdu.

g |9

1. Zarzad pracuje kolegialnie na posiedzeniach odbywanych w miare
potrzeby,jednak nie rzadzie§ niz 1 raz w miesigcu,

2, Posiedzeniom zarzgdu przewodniczy burmistrz,a w razie
nieobecnosci burmistrza jego zastgpca,

§ 10

1. Do zadan burmistrza nalezy w szczegdlnosdci:

1/ organizowanie pracy zarzagdu,

2/ kierowanie biezZzgcymi sSprawami gminy i skladanie z upowaznienia
zarzgdu odwiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej
dziatalnosci aminy, :

3/ reprezentowanie gminy na zeungtrz,

4/ ogtaszanie uchwai budZetowych i sprawozdad z ich wykonania,

5/ kierowanie pracg urzgdu gminy.

2% W sprawach nie cierpigcych zwioki zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego burmistrz podejmuje czynnosdci
nalezgce do kompetencji zarzgdu.Nie dotyczy to wydawania
zarzgdzen porzgdkowych.



3. Czynnodci podjgte przez burmistrza u-trybie ust.2 wymagajg
zatuierdzenia na najbliZszym posiedzeniu zarzqdu,

§ 11

Jako przewodniczgecy zarzgdu burmistrz:
1/ organizuje i zwoluje posiedzenia zarzadu powiadamiajge czionkdw
o dniu,godzinie rozpoczgcia,miejescu i propomncwanym perzgdku
obrad posiedzenia zalgczajgc materiaty situzgce przygotauaniu sig
do posiedzenia,
2/ zaprasza na posiedzenia zarzadu osoby spoza zarzgdu,u tym
sekretarza i skarbnika gminy, '
3/ przewodniczy obradom zarzadu,a w tym:
a/ stwierdza prawomocno$é obrad; w przypadku braku quorum wyznacza
nowy termin posiedzenia,
b/ stwierdza przyjecie porzadku obrad po uprzednim przegiosowaniu
projektu i zgtoszonych do niego wnioskdw przez cztonkdw zarzadu,
c/ stuierdza przyjgcie protokolu 2z poprzedniego posiedzenia zarzgdu
bez wwag lub z poprawkami przyjgtymi przez wigkoszosé obecnych
cztonkdw zarzadu,
d/ czuwa nad spraunym i zgodnym z ﬁorzqdkiem obrad przebiegiem
posiedzenia,
e/ zapewnia swobode wypouwiedzi pPrzy -jednoczesnym zuwracaniu uwagi
na ich zwigzek z tematem oraz formuowanie konkluzji,
f/ poddaje pod giosouanie zglaszane w trakcie obrad wnioski,
g/ zapeunia,aby rozpatrzenie przez zarzad sprau zakoriczylo sig
ich roztrzygnigciem w ramach kompetencji zarzadu,

§ 12

Jako kierownik urzedu gminy burmistrz:

1/ zawiera i rozwigzuje umouwy o pracg z pracounikami samorzgdowymi
z wyjagtkiem zastgpcy burmistrza,sekretarza i skarbnika gminy,

2/ wykonuje funkcje zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracou-
nikéu urzedu gminy oraz kierownikdéw gminnych jednostek oragniza-
cyjnych,

3/ moze powiezyé prowadzenie sprauw gminy w swoim imieniu sekretarzowi
gminy w zakresie ustalonym przez zarzad,



4/ uydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, |

5/ moze upowaznié zastgpecg burmistrza lub innyeh pracownikéw
urzedu gminy do wydawapia w jego imieniu decyzji administracyjnych,

6/ wyznacza rzecznika dyscyplinarnego sposrdd pracuﬁnikéw samorzgdo=-
wych mianowanych, '

7/ zapewnia spraung i fachowg cbstugsg administracyjng rady ,komisji
rady,zarzgdu i radnych przez urzgd gminy,

§ 13

Zastgpca burmistrza kannuje zadania i kompetencje w zakresie
okreslonym przez burmistrza,Jezeli burmistrz nie moze peinié
obowigzkdw,zakres zastgpstwa rozcigga sig na wszystkie zadania
i kompetencje burmistrza.

§ 14

1. Burmistrz i zastgpca burmistrza sg pracownikami samorzgdowymi
zatrudnionymi w ramach stosunku pracy na podstawie uchuwaly rady
o ich uwyborze,
2, pozostali cztonkouwie zarzgadu peinig swe funkcje honorowo;
jako ekwiwalent utraconych zarobkéu pobierajg diety w wysokodci
i.na zasadach ustalonych przez rade,
3. wiadciwym do nawigzywania stosunku pracy z burmistrzem
i zastgpeg burmistrza oraz sekretarzem i skarbnikiem gminy
w imieniu rady jest jej przewodniczgcy.

§ 15

Czionkowie zarzgdu obowigzani sg braé czynny udziat w pracach
zarzgdu i wykonywac zlecone przez zarzgd zadania.

§ 16

1. Osoby wchodzgce do zarzgdu nie mogg wchodzié w stosunki
cywilno=prawne z gming,z wyjgtkiem stosunkdéw prawnych wynikajg-
cych z korzystania z powszechnie dostgpnych usiug zakiaddw,
przedsigbiorstw,instytucji i urzadzen na warunkach ogélnych



oraz stosenkbéw wynikajgcych z najmu pomieszczed i dzierzawy
drobnych parcel,jezeli najem lub dzierzawa oparte sg na warunkach
ustalonych powszechnie dla danego typu przedmiotdw najmu lub
dzierzauwy.,

2. jezeli osoba uchodzgca w sklad zarzgdu w czasie sprawvowania
mandatu nawigzata stesunki,o ktérych mowa w ust.1,jej mandat
ulega zawieszeniu.W sprawie orzeka rada ma wniosek komisji

rewizyjnej.

§ 117

~

Zarzad moze obradowac,podejmowaé uchwaty i wydawad zarzgdzenia

porzgdkowe przy obecnosci co najmniej poiouy skiadu zarzgdu.
§ 18

1. Zarzad podejmuje roztrzygnigcia w formie uchual,ktére powinny
zauvierad:
1/ numer,date i tytui,
2/ postawg prawng,
3/ motywy lub cel podjgcia uchuaty,
4/ przedmiot sprauwy,
5/ okreslenie organduw zobuﬁiqzanych do wykonania uchwaty oraz
sprawujgcych nadzér nad wykonaniem,
6/ termin wejécia w zycie uchuwaly oraz ewventualnie czas jej
obowigzywania,
7/ uzasadnienie faktyczne,a w szczegdlnoéci treéé stanowiska
przegtosowanej mniejszosci,
8/ podpis burmistrza lub zastgpcy burmistrza,ktdéry obradom
przewodniczyi, )
2, Uchwaty kolejno numeruje sie cyframi arabskimi tamanymi przez
‘duie ostatnie cyfry roku na przykiad nr 2/90,3/90,4/91 itd.
3, Nowa numeracja zaczyna sig z poczgtkiem kadencji.

§ 19

1 W przypadku nie cierpigcym zwioki zarzgd moze uydauaé
przepisy porzgdkowe w formig zarzgdzenia,Zarzgdzemie porzadkoue
podlega zatwierdzeniu na najbliZzszej sesji rady.Traci ono moc
W razie odmowy zatwierdzenia badz nieprzedstawienia do zatwier=
dzenia na najblizszej sesji radyj termin utraty jego mocy
obowigzujgcej okresla rada,

—



2,

Zarzgdzenie porzagdkowe buuinno zawierac:
tytut i date,
przedmiot sprawy,

1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/

podstawg prawng ,
motywy lub ecel wydania zarzgdzenia,

przepisy porzadkowe/zakazy lub nakazy/,

okreslenie terenu i czasu obowigzywania zarzgdzenia,

sankcje za naruszenie badz nie zastosowanie sig do zarzgdzenia,

sposOb podania zarzgdzenia do publicznej wiadomosci,

podpis burmistrza lub zastgpcy burmistrza,ktdéry obradom

przewodniczyi.

§ 20

Uchwaly i zarzgdzenia zapadajg wigkszosdcig gioééu, w przypadku

_réwnej liczby giosdw rozstrzyga gios burmistrz.

1.

§ 21

7 kazdego posiedzenia zarzgdu sporzgdzony jest protokodi

ktéry powinien zawierad:

1/
2/

3/

4/
5/

6/

numer,date i miejsce posiedzenia, _
étwierdzenie prawvomocno$ci obrady,przyjgcia porzgdku obrad
i protokoitu z poprzedniego posiedzenia, ‘ .
nazwiska obeecnych i nieobecnych czionkéw zarzgadu usprawiedli-
wionych i pieusprawiedliwionych oraz nazwiska osdb spoza
zarzgdu biorgeych udziat w posiedzeniu,

streszczenie przebiegu obrad,gtdwne tredci uypouiedzi W
dyskusji oraz zgtoszone wnioski, |

wyniki przeprowadzonych glosowan wraz ze zdaniami odegbnymi
cztonkdw zarzadu giosujgcych"przeciuw",

podpis burmistrza lub zastgpcy burmistrza,ktdry posiedzeniu
przewodniczyi oraz protokolanta,

2, Protokdty numeruje sig cyframi arabskimi,lamanymi przez
dwie ostatnie cyfry roku np.1/90,3/90 itd,
3, Nowa numeracja zaczyna sie z poczatkiem kadencji.



4, Do protokoidw zatgcza sie podjete na posiedzeniu uchwaty
i wydane zarzgdzenia, !

§ ‘22

Regulamin i wszelkie jego zmiany uchwala rada w glosowaniu
jaunym bezwzglgdna wiekszo$cig gtosduw,uw obecnodci co najmniej
2/3 sktadu rady.

Przewodniczgey
Zarzadu Gminy i Miasta
Marek Sledzifiski



